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Preambulum

Komlé Véros Onkormanyzat Gazdasagi Ellatdé Szervezet (7300 Komld, Varoshaz tér 3.) (a
tovabbiakban: GESZ, illetdleg ajanlatkérd) a kozbeszerzésekrsl szolo 2015. évi CXLIIL tor-
vény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § alapjan a kdzpénzek ésszerii felhasznalasa atlathatosaganak
¢s széles korii nyilvanos ellenérizhet6ségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasdganak
biztositasa érdekében az alabbi kozbeszerzési szabélyzatat alkotja.

A GESZ a Kbt. 5. § (1) ¢) pontja alapjan ajdnlatkérdként a kozbeszerzési torvény hatdlya ald
tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I.

E kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse a GESZ kozbe-
szerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felelésségi rendjét, a
neveében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illet6leg szervezetek feleldsségi korét
és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilondsen az eljaras soran ho-

zott dontésekért felelds személy(eke)t, illetbleg testiileteket.

A GESZ a kozbeszerzési eljaras minden szakaszaban figyelembe veszi a kdrnyezetvédelmi
szempontokat, és ennek megfelelden - kdzvetlen és kdzvetett modon egyarant - a kdrnyezetre
a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorlé megoldasok keresésével és elényben részesitésével

0sztdnzi a kdrnyezetbarat technologiak terjedését és a kornyezetbarat termékek eldallitasat.

I1.
1. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo, — a kdzbeszerzés
targyat képezo és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési

koncesszid, valamint szolgéltatdis és szolgaltatdsi koncesszi6 megrendelésére



(tovabbiakban: kézbeszerzés), ahol a GESZ jar el ajanlatkéroként €s a kozbeszerzés Kbt.
19.§ szerinti becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a

kozbeszerzési értékhatarokat.

. Ezeken felill a szabalyzat hatélya kiterjed a fentiek korébe nem tartozo azon beszerzésekre,

melyekre a GESZ a kdzbeszerzés szabalyait nkéntesen alkalmazza.

. A GESZ a Kbt. Harmadik Rész szerinti kdzbeszerzési eljaras meginditdsa el6tt dont arrol,
hogy a koOzbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat fenntartja-e az elézd évben —
arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillid forint, épitési beruhazas esetén egymilliard
forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem érd ajanlattevok szadmara, akik
teljesitéstikhoz a jelen feltételeknek ugyancsak megfelelé alvallalkozd(ka)t vesznek
igénybe, és akik az el6irt alkalmassigi kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti

feltételeknek ugyancsak megfelelé mas szervezet kapacitasara tamaszkodva felelnek meg.

. Epitési beruhdzés esetében csak akkor tarthaté fenn az éves nettd egymilliard forint
arbevételt el nem €r6 ajanlattevok szamara a kdzbeszerzési eljarasban valo részvétel joga,
ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillid forintot. Amennyiben a GESZ fenn
kivanja tartani a kdzbeszerzési eljarasaban vald részvétel jogat az éves nettd egymilliard
forint arbevételt el nem éré ajanlattevok szamadra, ugy ezt az ajanlattételi felhivasban

jelezni kell.

. A kozbeszerzési eljardsokra vonatkozé mindenkor hatélyos kdzbeszerzési értékhatarokat a
mindenkor hatdlyos Magyarorszag kézponti koltségvetésérdl szolo torvény és a mindenkor
hatalyos Kozbeszerzési Hatosag Elndkének az iranyadd kozbeszerzési értékhatarokrol
sz016 tajékoztatdja rogziti. Az éErtékhatarok figyelemmel kiséréséért a GESZ-nél a
kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatokat ellatd kozalkalmazottak feleldsek. Ha az épitési
beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az ajanlatkérd - valasztisa
szerint - a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyadé szabdalyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt
cltérésekkel torténé alkalmazasaval is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai unids alapokbdl
finanszirozott.

"A Kbt. 115. § szerinti eljarasban a GESZ - mint Ajanlatkér6 - koteles biztositani a ver-

senyt €s legalabb 6t gazdasagi szereplének egyidejiileg, kdzvetleniil irdsban ajanlattételi



felhivast kiildeni. A GESZ akkor alkalmazhatja a Kbt. 115. § szerinti eljarast, ha a tisztes-
séges verseny biztositasdhoz megfelelé szamu, teljesitésre képes gazdasagi szereplérol van
tudomasa."

161 52616 2023. évi LXIX. torvény rendelkezéseit azon épitési beruhazasok vonatkoza-

saban, melyek a térvény hatalya ala tartoznak.

A kozbeszerzési eljaras alapelvei

I1I.

A kozbeszerzési eljaradsban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathato-

sagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld banasmaodot kell biztositania a gazdasagi

szereplok szamara.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és tisz-
tesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas kévetelményeinek megfeleléen kotelesek

eljarni. A joggal val6 visszaélés tilos.

Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhaszndlasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét

szem elo6tt tartva kell eljarnia.

Az Eur6pai Unioban letelepedett gazdasigi szerepldk, és a kézosségi szarmazasu aruk
szamdra nemzeti elbanast kell nytjtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union ki-
viil letelepedett gazdasagi szerepl6k €s a nem kdz6sségi szarmazasu aruk szamara nemzeti
elbanast a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kézbeszer-

zések terén fennalld nemzetkzi kotelezettségeivel dsszhangban kell nyujtani.



6. Az ajanlatkéronek a beszerzés megvaldsitdsa soran torekedni kell a kérnyezetvédelmi

szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

- Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatas kdrnyezetbarat termék mindsi-
téssel rendelkezd alternativaja, azt feltétleniil elényben kell részesiteni.

- A kozbeszerzésre keriilé termékek minél nagyobb aranyban tartalmazzanak Gjrahasz-
nositott anyagokat, illetve minél kénnyebben ujrahasznosithatéak legyenek.

- Az egeszségre €s a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a k6zbeszer-
z¢€si eljaras soran.

- A kozbeszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalaséra.

- Fokozottan érvényesitenddek a kornyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az élelmi-
szerek és ¢€lelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatds megrendelése, egyes
hasznalati cikkek (papir, tisztitd és takaritoszerek), a szamitastechnikai és egyéb irodai

gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarmii beszerzések soran.

7. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, a GESZ eljarasai soran azonban lehetévé

teheti — de meg nem kovetelheti — a magyar mellett mas nyelvek hasznalatat is.

8. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Kbt. szabalyait6l annyiban szabad eltérni,
amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten engedi. A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasa-
kor, valamint a jogszabalyokban nem rendelkezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, lefolytatasa, a szerz6dés megkotése és teljesitése, illetve a kbzbeszerzési el-
jarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras soran a kozbeszerzésekre vonatkozd szabélyo-

zas céljaval osszhangban a kdzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

9. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a

Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013, évi V. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.



A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

IV.

. A GESZ minden koltségvetési év elején kozbeszerzési tervet készit az adott évre tervezett

kozbeszerzéseirdl kbzbeszerzési targyanként.

. A kozbeszerzési tervet a GESZ éves koltségvetésének elfogadasat kdvetden, az abban
foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésobb a targyév marcius 31.-éig kell elkésziteni,
melyben szerepeltetni kell a kdzbeszerzési terv elkészitése elott inditott kdzbeszerzési
eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet a GESZ igazgatd jogosult jovahagyni. A kozbe-

szerzési terv nyilvanos.

. Elére nem lathaté okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb viéltozds esetén a
kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozds felmeriilésekor,
megadva a modositds indokat is. A kodzbeszerzési terv médositasat a GESZ igazgatdja

jogosult jovahagyni.

. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tébb évre 4thuzddo épitési beruhazasokat,

tovabba a tobb évre vonatkozo szolgaltatasokat is.

. A kozbeszerzési terv 9sszedllitasa, és annak mddositasa a GESZ kozbeszerzési feladatokat
ellatd kozalkalmazottjanak a feladata. Szintén & gondoskodik a kdzbeszerzési terv és an-
nak modositdsai kozzétételérsl a GESZ honlapjan, illetve az elektronikus kdzbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR). A kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet ko-
vetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének

lennie.

A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell 6rizni.



7. A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalébb elkésziilnie: a kdzbeszerzés
targya ¢€s tervezett mennyisége, iranyado eljardsrend, tervezett eljarasfajta, eljaras megin-

ditdsanak tervezett idépontja €s a szerzodés teljesitésének varhat6 idépontja.

8. Az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt
érték megallapitasaért a kozbeszerzésekért felelés kozalkalmazott felel.
A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20.
§-ban foglaltakra tekintettel megéllapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opciona-
lis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatasba az opcionalis rész érté-
két is bele kell érteni.
A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd éltal a részvételre je-
lentkezok vagy az ajanlattevok részére fizetendé dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is,
ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii fizetést.
Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megva-

lasztani.

9. Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozoan a Kbt.-ben foglaltak szerint kell eljarni.

10. Kozbeszerzési eljaras meginditasara a GESZ igazgato jogosult.

Anyagi fedezet biztositasa

V.

1. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerzddés

megkdtéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén:

a. ha a GESZ éves koltségvetésében biztositotta a szerz6dés megkotéséhez
sziikséges anyagi fedezet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités

idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll,

b. a GESZ jogosult feltételes kozbeszerzési eljarast inditani, ha az eljarast

meginditd felhivasban felhivja a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy



amennyiben valamely meghatdrozott, ellen6rzési korén kiviil esd, bizonytalan
jovobeli esemény az ajanlattételi vagy részvételi hataridét kovetden
bekovetkezik, az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja (Kbt. 53. § (5)
bekezdese).

c. feltételes kozbeszerzési eljaras indithatd akkor is, ha a GESZ tdmogatésra ira-
nyul6 igényt (palyazatot, tdmogatasi szerz6dés-modositast vagy véltozas beje-
lentést) nyujtott be, vagy fog benyujtani —fliggetleniil attdl, hogy sor keriilt-e
mar a tdmogatas palyazati felhivasanak megjelenésére — és a GESZ a tamoga-
tasra iranyulo igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben
torténé elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely miatt az eljaras ered-

ménytelennek nyilvanithatja. (Kbt. 53.§ (6) bekezdés)

Ez utdbbi kériilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok fi-

gyelmét.

Az ajanlatkéro nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont szervek és

személyek

VI.

1. A GESZ-nél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara - allandé jelleggel mii-

k6do6 - kiilon 6nallo szervezeti egység nem kerdil kialakitésra.

A kozbeszerzési eljaras soran szervezetiink (mint ajdnlatkérd) nevében eljard személy,

szervezet kivalasztasarol (felkérésér6l) a GESZ igazgatd dont.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysdgrendje, bonyolultsaga kiildnleges szakér-
telmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a GESZ igazgatdja a kdzbeszerzés lebonyo-

litasara kiilso szervezetet kérhet fel, vagy ideiglenes szervezetet hozhat 1étre.

A GESZ igazgaté az ajanlatok elbirdlasira legalabb 3 tagu biraldbizottsagot hoz létre,
amely frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezard

dontést meghozo GESZ igazgato részére.



A biralobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezik a tagok
indokoléssal ellatott biralati lapjai. A biralébizottsag tagjainak kivalasztasarol, felkérésik-

rol a GESZ igazgat6 dont.

Az ajanlatok elbirdldsara, véleményezésére 1étrehozott bizottsag tagjait tigy kell kijeldlni,
hogy legalabb 1-1 tag a megfelel6 jogi, az ajanlattevék - kdzbeszerzés targya szerinti -
gazdasagi-pénzligyi, illetve muszaki/szakmai alkalmassédganak a megitélésére vonatkozéan

megfelel6 szakértelemmel rendelkezzék.

A GESZ igazgato - kivéve amennyiben alkalmazasat a Kbt. eléirja - hataskérébe tartozik
annak eldontése, hogy a kozbeszerzési eljarasokhoz igénybe vesz-e¢ kdzbeszerzési szakta-

nacsadot.

A kozbeszerzési eljarast lezar6é dontés meghozatalara a GESZ igazgat6 jogosult.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és lebonyolitdsaban az alabb felsorolt szerveze-

tek és személyek vesznek részt:

- GESZ igazgat6
- kozbeszerzési feladatokat ellatdsaval megbizott személy (GESZ alkalma-
zott/kiilsé szakért6)

- Birélobizottsag.

. A GESZ koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy megeléz-
ze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak
sérelmét eredményezd helyzeteket.

. A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek, figgetleniil attdl, hogy az eljarasba az
ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzddés alapjan fejtik ki tevékenysé-
giiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevé ajanlataban kifejezetten kérte-¢, kotelesek titok-
tartasi €s Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 25.§). A titoktartasi nyilatkozatnak
tartalmaznia kell kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevd e Szabalyzat alapelveinek maradék-
talan érvényesiilése érdekében az eljaras soran tudomasara jutott informaciot bizalmasan

kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. Amennyiben e sze-



mély a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolddo tébb folyamatban (eljards el6készitése, ajanla-
tok ¢s részvételi jelentkezések birdlata, a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl szolé dontés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsolodoan meg kell tennie. Ha az §sszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatko-
zat megtételét kovetden mertil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni
a GESZ igazgatonak.
A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.
4. Amennyiben a 3. pont szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazo infor-
macio alapjan felmertil az 6sszeférhetetlenség kockdazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni
az Osszeférhetetlenség fennallast. Az Gsszeférhetetlenség fennalldsa vonatkozasiban a Kbt.

25.§ (4)-(6) bekezdésére figyelemmel kell eljarni.

5. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészi-
tése, valamint az ajénlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban a GESZ nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznie kell a

kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

GESZ igazgaté feladata

1. A kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a GESZ igazgato a felelds.

Feladata kiilondsen:
— feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a kdzbeszer-
zési eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,
— azonnal koteles kivizsgalni, minden kézbeszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a

kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkdlcesi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgo-

zOk munkak®éri leirdsaban rogziti,

— a kozbeszerzési eljaras soran keletkezd hirdetmények és dokumentumok jévaha-
gyasa,
— a Kozbeszerzési Hatosaggal vald kapesolattartas, informacidszolgaltatas,

— akozbensé dontések, illetve a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala,

— a kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden kotendd szerzodések alairasa,



— a Kbt. 115. § szerinti eljaras meginditasa esetén meghatarozza azon személyek és
szervezetek korét, akiknek/amelyeknek az eljarasban az ajanlattételi felhivas
megkiildésre keriil. A verseny biztositasa érdekében az eljarast megindit6 felhivas
kozzététele helyett legalabb 6t —a szerz6dés teljesitésére valé alkalmassag fel-
tételeit teljesiteni képes — gazdasagi szereplének egyidejlileg, kdzvetleniil, irdsban
ajanlattételi felhivast kiild. Az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplok kiva-
lasztasakor rotdlasos modszerrel, diszkrimindcidmentesen, az egyenld banasmaod
elvének megfelelden €s lehet6ség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok
részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt. 80.§ (5) bekezdésében eldirt tiz napos
hatarid6 helyett 6t napos hatarid6 alkalmazando. (Kbt. 115. § (2) bekezdés)"

Az ajénlattételre felkérendd gazdasigi szerepldk kivdlasztisa soran az alabbi
szempontokat kell figyelembe venni:
— A beszerzes targyahoz kapcsolodo profilu cég legyen.
— Megtelel6 referencidkkal rendelkezzen.
— Elsésorban a Komloi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezéd cég le-
gyen.
— Korabban méar a GESZ vagy Koml6 Varos Onkorményzat felé szerzodés-
szeriien teljesitett.
— A kivalasztasa soran a GESZ torekszik a gazdasagi szereplok rotaldsos elv
szerinti kivalasztdsara, vagyis az egyes eljarasokban lehetéség szerint nem

ugyanazon gazdasagi szereploket kéri fel, hivja meg.

A kozbeszerzési feladatokat ellaté személy feladata

1. A GESZ kozbeszerzési feladatainak elokészitését, szervezését és megvaldsitasat, ellatd
személyét a GESZ igazgatd jeldli ki, a kijelolést munkakori leirasaban rogziti. A kijelslt

személy feladata:

— folyamatosan figyelemmel kiséri a kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyokat,
azok modosulésardl értesiti a GESZ igazgatot,

— a kozbeszerzési eljaras elokészitése korében helyzet- és piacfelmérést készit,

megallapitja a beszerzés becsiilt értékét,



a kozbeszerzési eljaras hirdetményeinek és dokumentumainak el8készitése, elké-

szitést és jovahagyast kovetden intézkedés azok kozzétételérdl,

az allando6 és az adott kdzbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi, miisza-

ki/szakmai kovetelményeinek meghatarozasa,

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremitkodd alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek, kivalasztasira

torténo javaslattétel,
folyamatosan vizsgélja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-¢,

rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszerliségét, a szolgaltatds és ellen-
szolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,
gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa-

rol (kiilonos a kozzétételi kotelezettség vonatkozasiban),

Gondoskodik a Kbt. 79. §-aban foglalt tajékoztatas — irasbeli Osszegezés — elké-
szitésérdl, vagy a szaktandcsado altali elkészittetésérdl, melyet kdzzétesz az EKR-

ben.

Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz8dések és a szerzd-
dések teljesitésére vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott adatok a GESZ honlapjan, a
Kézbeszerzési Hatésag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban
(a tovabbiakban: CoRe), illetve EKR-ben torténd kozzétételérdl. Sziikség szerint
intézkedik a szerzédés modositisanak az el6készitésérdl, illetve a kapesolodod

kozbeszerzési hirdetménynek a kozzétételre valo feladasarol.

A teljesités soran figyelemmel kiséri az alvallalkozdi teljesitéseket, valamint a
Kbt. 43. § (2) bekezdés €) pontja alapjan gondoskodik a teljesitésbe bevont alval-

lalkozdkkal kapcsolatos adatok kozzétételérol.

A GESZ adataiban bekovetkezett valtozasokrol — 30 napon belill — értesiti a Koz-
beszerzési Hatdsagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésSbb
olyan idépontban rogziti, hogy a folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljarasban min-

dig aktudlis adatok szerepeljenek.

Jogosultsaggal rendelkezik az EKR GESZ, mint ajanlatkéré nevében torténd al-

kalmazasaval kapcsolatban.



— azonnal tdjékoztatja a GESZ igazgatot, ha feladatkorébe tartozé munkajanak vég-

z€se soran szabalytalansagot vagy szervezetiink mukodési kore vonatkozasaban

célszerlitlenséget tapasztal és a jogkdr gyakorlojandl intézkedés megtételét kez-

deményezi, stb.,

— ajelen szabalyzatban és a Kbt.-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Szabilyzat aktualizalasaért felelés személy feladata

1. A GESZ kozbeszerzési feladatainak elokészitését, szervezését és megvaldsitasat ellétd

személy feladata a vonatkozé jogszabalyok figyelemmel kisérése €s sziikség esetén javas-

lattétel a Szabéalyzat modositasira a GESZ igazgatonak

A Biralobizottsag feladatai

1. A Biralobizottsag tagjait a GESZ igazgatd kéri fel és bizza meg, figyelembe véve hogy a

tagoknak a kozbeszerzés targyanak megfeleld kozbeszerzési, jogi, pénziigyi, misza-

ki/szakmai szakértelemmel kell rendelkezniiik. A Birdlobizottsag legalabb harom tagbol

all. Amennyiben szaktanacsadd bevonasara keriil sor a kézbeszerzési eljarasban, ugy 6t a

GESZ 1gazgato koteles a Biralobizottsag tagjanak felkémi és megbizni. A Biraldbizottsag

létrehozasa soran a Kbt. §sszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseit is alkalmazni

kell.

Megfeleld szakértelemnek mindsiil:

a kdzbeszerzési jogszabalyok ismerete,

a kozbeszerzés targyara vonatkozo beszerzési, izemeltetési, fenntartasi ismere-
tek és tapasztalatok,

az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk pénziigyi, gazdasagi és miisza-
ki/szakmai alkalmassiga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és
tapasztalok,

valamint esetenként — adott eljarasban — meghatarozott egyéb ismeretek és ta-

pasztalatok megléte.



A Biréalobizottsagba felkért és megbizott tagok maguk koéziil egyszerti szotobbséggel el-
nokot valasztanak. Ha a szaktanacsadé tagja a Biralobizottsagnak, akkor 6t kell elndknek

valasztani.

A Biraldbizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
kozbeszerzesi, kozbeszerzés targya szerinti, jogi és pénziigyi szakértelem egy tag altal
képviselten jelen van. A Biralobizottsag véleményét, dontési javaslatat egyszerii szot6bb-

séggel, nyilt szavazassal hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

A Biralobizottsag biralja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgalnia,
hogy az ajanlatok megfelelnek-e az eljarast megindité felhivasban és a dokumentacioban,

valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

A Biralobizottsag az ajanlatok elbiraldsa soran tébbek kozott az alabbi ellendrzési fel-
adatokat latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:
- jogosultsagi ellendrzes (azaz jogosult-e az ajanlattevé a kdzbeszerzési eljarasban részt
venni),
- formai ellendrzés:

= abeérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-e be,

» az elbirasoknak megteleld feliratokat elhelyezték-¢ a csomagolason, illetve a
benyujtott ajanlatokon,

"  az ajanlatot az eloirt példanyszamban nyujtottak-e be,

s alefiizési, Osszeflizési mod megtelel-e az elGirtaknak,

* azoldalak vagy a lapok szamozasa megfelel-e az elbirtaknak,

* a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldany szerinti alairdsainak meglétét, illetbleg az elbirt szignaldsok
meglétét,

* abenyujtandé dokumentumok eldirt sorrendjének betartasat,

*  egyéb feladatok.

-a kizaré okokkal kapcsolatos dokumentumok ellenérzése, amennyiben azokat az
ajanlattevd csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e, esctleges hianyossaguk

van-¢),



- alkalmassaggal kapcsolatban eléirt dokumentumok ellendrzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfelelé szerv/személy Allitotta-e ki, idobeli
érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk van-e),

- egyéb bekért dokumentumok ellenérzése (megvannak-e, formailag megfelelek-¢, a
megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességik fenndll-e, esetleges
hianyossaguk van-e),

-a beszerzés targydhoz kapcsolodd szakmai ellenérzés (az ajanlat megfelel-e a

beszerzés targyahoz kapcesolddd szakmai jogszabalyokban eldirt feltételeknek).

6. A Biralobizottsag az ajanlatok fenti ellenérzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eldirasainak figyelembe vételével hidnypotlast rendel el, a nyilvanvalé szamitasi hibat ki-
javitja, nem egyértelmii kijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatas, kirivo kitelezett-

ségvallalds esetén irasban adatokat, indokolast kér az ajanlattevé(k)tol.

7. A Biralobizottsag a munkajardl jegyzOkonyvet készit, melynek részét képezik a tagok

indokolassal ellatott biralati lapjai. A jegyz6konyvet fel kell tolteni EKR-be.

8. A Biraldbizottsag a birdlat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,
melyet a GESZ igazgaté részére tovabbit az eljarast lezaro dontés meghozatalédhoz, illetve

a dontés meghozatalat kdvetben fel kell tolteni az EKR-be.

9. Amennyiben egy kdzbeszerzési eljaras soran targyalasra keriil sor, a tirgyaldst a Biralobi-
zottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzokényvet, ahol a Kbt. targyaldsi jegyzOkonyv
atadasat vagy megkiildését irja eld, a jegyzokonyvet az EKR-ben kell az adott targyalason
részt vett ajanlattevoknek megkiildeni. Targyaldst is magaba foglalo eljaras esetén a Bira-
16bizottsagi feladatok ellatdsara vald felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az elvégzendd
feladat kiterjed a targyaldsi feladatok lefolytatasira is. A targyaldssal kapcsolatos doku-
mentacio része a targyalasrol késziilt jegyz6konyv, a targyalasra térténd meghivas doku-

mentumai.

A kozbeszerzési szaktanacsado

1. A GESZ igazgatd a kozbeszerzési eljardsokba kézbeszerzési szaktanacsadot jogosult be-

vonni. A kdzbeszerzési szaktanacsadd bevonasanak célja a kbzbeszerzési szakértelem biz-



tositasa; a hivatalos kozbeszerzesi tanacsadas kérébe eséd feladatok teljesitésében kételes
személyesen részt venni.
2. A szaktanicsado feladatat képezi:

- azeljarast meginditd felhivas és dokumentacid elkészitésében val6 kdozremiikddés,

- kiegészitd tajékoztatd nyujtasa,

- ahataridok figyelemmel kisérése,

- a Biralobizottsag munkéjaban elnokként valo részvétel,

- a257/2018. (X11.18.) Korm. rendelet és egyéb jogszabalyok, szerzodés altal az egyes
eljarasok vonatkozasaban a szamara eldirt feladatok teljesitése

- azeljaras dokumentalasaban val6 kdzremiikdés

- koteles ellenjegyezni a kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivast és kzbeszerzési do-
kumentumokat (beleértve azok modositasait is, a bontasi jegyzokonyvet (amennyiben
a jegyzOkonyv nem az EKR-ben keriil megkiildésre), a biralati jegyz6konyveket, és az

Osszegzeést, Osszegzéseket.

Az eljarasok belso ellendrzése

VIIL.

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzését Komld Viros Onkormdanyzat belsd ellenérzési
egysége végzi. A kizbeszerzési eljarasokra vonatkozo vizsgalatok az Onkormanyzat Képvise-
16-testiiletének dontése alapjan kertilhetnek beépitésre GESZ targyévet kivetd évre vonatkozd
éves ellendrzési tervébe. A GESZ igazgatd ellendrzési igényét a belsé ellendrzési vezetd és
Komlé Varos Onkormanyzat jegyzbje felé jelzi. A kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban a
bels6 ellendrzés keretében vizsgalhato az eljarasi mod kivalasztasa, az elokészités, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasa, az eljaras lefolytatasdnak szabalyszerlisége, a szerz6déskotés, az
eljarasok nyilvanossaganak biztositasa. Az ellenérzés sordn a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l €s belsé ellendrzésérol szoldé 370/2011 (XI1.31.). Korm. rendelet és a

Bels6 ellen6rzési kézikonyv szerint kell eljarni.



A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIII.

1. A kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétdl az eljaras alapjan megkotott szerzOdés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden a GESZ iratkezelési szabalyza-
ta szerint kell dokumentdlni. A kézbeszerzési eljaras dokumentaldsa teljeskorii, annak

minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2. A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo iratokat a kézbeszerzési feladatokat ellatdsaval
megbizott kozalkalmazott vezeti. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasba szaktanacsado
keriil bevonasra, akkor a szaktanicsadonal megérzésre keriilé valamennyi eredeti iratrol

e res

befejezését kovetden az eredeti dokumentumokat a GESZ részére meg kell kiildeni.

3. A Kbt.-ben meghatarozott kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaval és az iratok
megorzésével kapcesolatos feladatok végrehajtasaért a kozbeszerzési feladatokat ellat6 koz-

alkalmazott felel§s.

4. Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett dsszes iratot az eljaras lezarultatdl, illetéleg a szerz6dés teljesitésétdl szamitott
5 évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az

iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

5. A Kbt.-ben meghatérozott adatokat, informacidkat, hirdetményeket a GESZ honlapjan
kozbeszerzési eljarasonként csoportositva kozzé kell tenni 5 munkanapon beliil, tovabba
kozzé kell tenni az EKR-ben, illetve a CoRe-ban. Err6l a GESZ-nél a kézbeszerzési felada-
tokat ellato kozalkalmazott gondoskodik. A sajat honlapon valo teljesités mellett a Kbt. és
kapcsolodé jogszabalyai altal eldirt kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl is a kozbeszer-

z¢ési feladatokat ellatd koézalkalmazott gondoskodik.



AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN
DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI
KORE
IX.

1. Az éves kozbeszerzési terv Kbt-ben foglalt hataridére torténd elkészitéséért és tovabbitasa-
ért, és EKR-ben torténé rogzitéséért, az eljarasok szabalyszeriiségéért, illetve jogszeriisé-
geért, a jogi ellenjegyzésért, valamint az eljarasok adminisztraldsaért, illetve az eljaras so-
ran keletkezett iratok megérzéséért, és nyilvanossagra hozatalaért a kézbeszerzési felada-

tokat ellatd kozalkalmazott a felelds.

2. Az eljarés soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is — a GESZ

igazgaté a felelds.

3. A kozbeszerzési ellenjegyzésért a megbizott kézbeszerzési szaktanacsadé felelds.

4. A Kbt. rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas altalanos szabalyai szerinti felel6sség érvényesiil.

ZARO RENDELKEZESEK

X.
Ez a szabalyzat 2024.04.01-t61 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kdvetden

megkezdett kdzbeszerzések soran kell alkalmazni. A hatdlybalépést megel6zden megkezdett
kozbeszerzések sordn a 2022.04.01-t6l hatalyos GESZ Kozbeszerzési Szabalyzat elbirdsai
szerint kell eljarni.

Eur6pai Unios forras felhasznalasa esetén a jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2021-2027 prog-
ramozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol szdrmazo tdmogatdsok felhasznaldsd-

nak rendjérol szolé 256/2021 (V.18.) Korm.rendelet, valamint a Magyarorszag Helyreallitasi



¢s Ellenalloképességi Terve végrehajtasanak alapvetd szabalyairol és felelds intézményeirdl

sz016 373/2022 (IX.30.) Korm. rendelet rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni.

A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabban ( 2022.04.01-161) érvényben volt

szabalyzat hatalyat veszti.

Komlo, 2024.04.01.
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1. szamu melléklet

(A kdzbeszerzési eljaras
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2. szamu melléklet
(Iratmintak)

NYILATKOZAT

Birilo Bizottsigi tag részérdl az dsszeférhetetlenségrdl, a szakismeretrdl, valamint a titoktartisrol

Alulirott......oooi , mint a Birdlé Bizottsig tagja ezennel kijelentem, hogy velem szemben a Komld Varos
Onkormanyzat Gazdasagi Ellit6 Szervezet dltal

targyban kirt ... kézbeszerzést eljarasban a KozbeszerzésekeSl szold 2015.
évi CXLIT torvényben (tovabbiakban: Kbt.) meghatirozott 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Alulirott ..ol , mint a Birdl6é Bizottsig tagja ezennel kijelentem, hogy a kozbeszerzés targya szerinti, koz-
beszerzési, jogt és pénziigyi szakértelemmel rendelkezem.

A kézbeszerzés cljaras soran tudomisomra jutott informdicidkat tizleti titokként kezelem, és ezek megismerését az
eljirdsban nem érintett személy szdmara sem az eljarasban, sem az eljiras lezdrisa utin nem teszem lehetévé.

Kelt: Komld, ........oovvvvei



3. szamu melléklet

A Biralobizottsag kijelolése

1. A kbzbeszerzés targya:

2. A kdzbeszerzési eljaras elbiralasara kijelolt Biralobizottsag tagjai:

..................................... év) .......oooieiennnn..... (beosztés)
..................................... név) .o.oeiviiiiniinnnn.... (beosztas)
..................................... mév) ......................... (beosztas)
.......................... i (MéV) L (beosZtas)
..................................... Mév) ....ooooeoiiiinan...... (beosztas)
ajanlatkérd

A kijel6lést elfogadom

..................................... név) ......................... (beosztas)
....... v (MEV) L. (beosztas)
....... e (MEV) L. (beosztas)
.......................... i (V) L (beosZtAs)

.......................... e (DY) L (beOsZEAS)



4. szamu melléklet

Igazolas dokumentacio atvételérol

......................................... , (ajanlatkéro) igazolom, hogy

Cegnév: ..o

Szekhely: ..ooviii

Telefon: .....coviviiiiiii e

Fax: oo

Keépviselir coovvinii e,

A(Z) e targyaban lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasban az ajanlattételhez sziikséges

ajanlattevd ajanlatkérd



5. szamu melléklet

Bontasi jegyzokonyv

Helyszin:
Idépont:
Targy:
Jelenlévok:

.......................... koszontotte a megjelenteket €s megéllapitotta, hogy az ajanlattételi hatérid6 lejartaig
.......... ajanlat érkezett. Valamennyi ajanlat sértetlen, zart csomagolasban érkezett. Tajékoztatta a jelenlévoket,
hogy az ajanlatok bontasanal ismerteti az ajanlattevd nevét, székhelyét és az ajanlat biralati szempont szerinti
elemeit.

Ezek utan felbontotta az ajanlatokat tartalmazé zart boritékokat.

Ajéanlattevok:

I Név:
Székhely:
Biralati szempontok:

I1. Név:
Székhely:
Biralati szempontok:

IIL. Név:
Székhely:
Biralati szempontok:

...................... megdllapitotta, hogy mindegyik ajanlattevé az ajanlattételi felhivasnak megfeleléen egy ere-
deti és .... masolati példanyban nyujtotta be az ajanlatit. Ezt kdvetéen megkdszonte az ajanlattevok munkajat,
ismertette, hogy az eljards tovabbi menete az ajanlattételi felhivasnak megfeleléen alakul. ......................
tajékoztatja a jelenlévdket, hogy .......... -an ......... drakor kertil sor az eredményhirdetésre ugyanezen a hely-

szinen.

jegyzokonyvvezeto

Melléklet: jelenléti iv



6. szamu melléklet

Biralati lap

Az ajanlatkérd hivatalos megneve- | Komlé Varos Onkormanyzat

zése: Gazdasagi Ellato Szervezet

Ko6zbeszerzési eljaras azonositdja: | Az ajanlatok bontasanak idépontja: | Biralat idépontja:

Biral6 bizottsagi tag neve beosztasa elérhetdsége (telefon)

A beszerzés tirgya:

Az eljaras tipusa:

A szerzddéskotés tervezett ido-

pontja:

Az ajanlatok biralati szempontjai:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

A biralébizottsag tagjaival kozésen megallapitottam, hogy az ajanlattételi felhivasban megjeldlt ajanlattételi
hataridére (................... ) OSSZESEN ...t db ajanlat érkezett.
Az ajanlatokban foglaltakat az ajanlattételi felhivas, a hidnypdétlasok tartalma és a szakmai specifikécio fel-

tételeivel Gsszevetve megallapitottam, hogy

..................................................... PR (s [o) ¢\ (13 W F: Az I 1)

biraldbizottsagi tag




7. szamu melléklet

Eredményhirdetési jegyzokonyv

Idépont:
Helyszin:
Targy:

Jelenlévok:

kdszontdtte a megjelenteket, és ismertette az eredményhirdetési eljards menetét. Az ajanlatok
elbiralasa megtortént, az eredményt az Osszegezés cimii hirdetmény ismertetésével hirdeti ki.
Megkoszonte a részvételt, az ajanlattevok munkajat, az Osszegezést a jelenlévéknek atadta, a tavollévoknek

haladéktalanul megkiildi.

jegyzdékonyvvezetd

Melléklet:  Jelenléti iv

Osszegezés



