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Preambulum

Komlé Varos Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szervezet (7300 Komld, Varoshaz tér 3.) (a
tovabbiakban: GESZ) a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § alapjan a kozpénzek désszerli felhasznaldsa atlathatosaganak és széles korii
nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése, tovdbba a verseny tisztasdgdnak biztositasa

érdekében az aldbbi kdzbeszerzési szabalyzatat alkotja.

A GESZ a Kbt. 5. § (1) c) pontja alapjdn ajanlatkéréként a kbzbeszerzési torvény hatdlya ald
tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I.

E kozbeszerzési szabalyzat (tovdbbiakban: Szabélyzat) célja, hogy rogzitse a GESZ
kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelésségi korét és a kizbeszerzési eljardsai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilondsen az

eljards soran hozott dontésekért felelds személy(eke)t, illetbleg testiileteket.

A GESZ a kozbeszerzési eljards minden szakaszaban figyelembe veszi a kornyezetvédelmi
szempontokat, és ennek megfelelden - kozvetlen és kdzvetett médon egyarant - a kdryezetre
a lehet6 legkisebb negativ hatast gyakorlé megoldasok keresésével és elonyben részesitésével

Osztdnzi a kornyezetbarat technologidk terjedését és a kdrnyezetbarat termékek eldallitasat.

II.

1. A szabalyzat hatlya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatdlya ala tartozd, — a kozbeszerzés
targyat képez6 és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, €pitési beruhdzas, épitési
koncesszi6, valamint szolgaltatds és szolgaltatdsi koncesszid megrendelésére
(tovabbiakban: kdzbeszerzés), ahol a GESZ jér el ajanlatkérOként €s a kdzbeszerzés értéke

a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési értékhatarokat.



2. Ezeken feliil a szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek kdrébe nem tartoz6 azon beszerzésekre,

melyekre a GESZ a kozbeszerzés szabalyait onkéntesen alkalmazza.

3. A GESZ a Kbt. Harmadik Rész szerinti kézbeszerzési eljards meginditdsa el6tt dont arrol,
hogy a koOzbeszerzési eljarasban valé részvétel jogat fenntartja-e az el6z6 évben —
arubeszerzés és szolgaltatis esetén szazmillio forint, épitési beruhdzas esetén egymilliard
forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem érd ajanlattevék szamara, akik
teljesitésiikhéz a jelen feltételeknek ugyancsak megfeleld alvéllalkozo(ka)t vesznek
igénybe, és akik az eldirt alkalmassdgi kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti

feltételeknek ugyancsak megfelelé mas szervezet kapacitisara timaszkodva felelnek meg.

Epitési beruhdzis esetében csak akkor tarthaté fenn az éves nettd egymilliard forint
arbevételt el nem érd ajanlattevok szamara a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel joga,
ha a beszerzés értéke az adott beszerzés vonatkozasédban nem haladja meg az 6tszazmillio
forintot. Amennyiben a GESZ fenn kivanja tartani a kozbeszerzési eljarasdban valod
részvétel jogat az éves nettd egymillidrd forint arbevételt el nem €rd ajanlattevok szamara,

ugy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

4. A kozbeszerzésekre vonatkozé értékhatarokat a mindenkori koltségvetési térvény rogziti.
Az értékhatarok figyelemmel kiséréséért, valamint a megvaltozott értékhatarok
szabalyzatban torténé atvezetéséért a GESZ szervezetnél a kozbeszerzéssel kapcsolatos

feladatokat ellato kozalkalmazottak feleldsek.

5. Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillid forintot, az ajanlatkérd
- vélasztasa szerint - a kOzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyad6 szabdlyainak a Kbt. 115. §-
aban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazésaval is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai unids
alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyalé projekttel kapcsolatos.
Ebben az eljaras rendben a GESZ- mint Ajanlatkéré — koteles biztositani a versenyt és
legalabb 6t gazdasagi szereplonek egyidejlileg, kdzvetleniil irdsban ajdnlattételi felhivast

kiildeni.



A kozbeszerzési eljaras alapelvei

II1.

A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz0dés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,

atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi

szereplOk szdmara.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplOk a kodzbeszerzési eljarasban a johiszemiliség €s
tisztesség, valamint a rendeltetésszeri joggyakorlas kovetelményeinek megfeleléen

kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét

szem elott tartva kell eljarnia.

Az Eur6pai Unioban letelepedett gazdasagi szerepldk, és a kdzOsségi szarmazasi aruk
szamara nemzeti elbanast kell nyljtani a kézbeszerzési eljarasban. Az Eurdépai Unidén
kiviil letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozOsségi szarmazdsi aruk szdméara
nemzeti elbandst a kbézbeszerzési eljarasban Magyarorszdgnak és az Eurdpai Unidnak a

kozbeszerzések terén fennill6 nemzetkodzi kitelezettségeivel Osszhangban kell nyajtani.

Az ajanlatkérének a beszerzés megvaldsitdsa sordn torekedni kell a kdérnyezetvédelmi

szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

- Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatds kornyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkezo alternativéja, azt feltétlentl elényben kell részesiteni.
- A kozbeszerzésre keriilé termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak

Gjrahasznositott anyagokat, illetve minél kdnnyebben ujrahasznosithatéak legyenek.



- Az egészségre és a kOrnyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
kbzbeszerzési eljaras soran.

- A kozbeszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalasara.

- Fokozottan érvényesitendéek a kornyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatds megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztité és takaritoszerek), a szamitastechnikai és egyéb
irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarml beszerzések

soran.

7. A kodzbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, a GESZ eljarasai soran lehetdvé azonban

lehetévé teheti — de meg nem kovetelheti — a magyar mellett mas nyelvek hasznalatat is.

8. A Kbt. szabélyaitél annyiban szabad eltérni, amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten
engedi. A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazisakor, valamint a jogszabilyokban nem
rendelkezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, lefolytatdsa, a szerzddés
megkétése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati
eljardas sordan a kozbeszerzésekre vonatkozd szabalyozds céljaval Osszhangban a

kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartdsaval kell eljarni.

9. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a

Polgdri Térvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.



A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

Iv.

1. A GESZ minden koltségvetési év elején kdzbeszerzési tervet készit az adott évre tervezett

kozbeszerzéseirdl kzbeszerzési targyanként.

2. A kozbeszerzési tervet a GESZ éves koltségvetésének elfogadasat kovetben, az abban
foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésébb a targyév marcius 31.-éig kell elkésziteni,
melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditott kozbeszerzési
eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet a GESZ igazgatd jogosult jovahagyni. A

kbzbeszerzési terv nyilvanos.

3. Elére nem lathaté okbol eldallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén a
kozbeszerzési tervet moddositani kell az igény vagy egyéb viltozas felmeriilésekor,

megadva a mddositas indokat is.

4. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzodo épitési beruhazésokat,

tovabba a tobb évre vonatkozo szolgaltatasokat is.

5. A kdzbeszerzési terv Osszedllitisa, és annak modositasa a GESZ kozbeszerzési feladatokat
ellatd kozalkalmazottjdnak a feladata. Szintén 6 gondoskodik a kozbeszerzési terv és
annak modositasai kozzétételérdl a GESZ honlapjan, illetve az elektronikus kiozbeszerzési
rendszerben (a tovdbbiakban: EKR). A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet

kovetd évre vonatkozd kdzbeszerzési terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetének

lennie.
6. A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell 6rizni.
7. A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legaldbb elkésziilnie: a kdzbeszerzés

targya és fervezett mennyisége, irdnyadd eljarasrend, tervezett eljarasfajta, eljdrds

meginditisinak tervezett idépontja és a szerzodés teljesitésének vdarhato idopontja.



8. Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt
érték megallapitasaért a kozbeszerzésekért felelos kozalkalmazott felel.
A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — dltalanos forgalmi adé nélkil szamitott, a Kbt. 17-20.
§-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis
rész értékét is bele kell érteni.
A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az ajanlatkéré altal a részvételre
jelentkez6k vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot)
is, ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii fizetést.
Tilos a becsiilt érték meghatirozdsanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval

megvalasztani.

9. Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozdan a Kbt.-ben foglaltak szerint kell eljdrni.

Anyagi fedezet biztositasa

V.
1. Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerzddés
megkdtéseéhez sziikséges engedélyek megléte esetén:

a) ha a GESZ éves koltségvetésében biztositotta a szerzddés megkotéséhez
sziikséges anyagi fedezet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll,

b) feltételes kozbeszerzési eljarast indithatd akkor is, ha a GESZ tamogatésra
iranyul6 igényt (péalyazatot, tAmogatdsi szerz6dés-modositast vagy valtozas
bejelentést) nytjtott be, vagy fog benyujtani —fiiggetleniil attél, hogy sor
keriilt-e mar a tamogatas palyazati felhivasanak megjelenésére — és a GESZ a
tamogatasra iranyuld igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb
Osszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely miatt az
eljaras eredménytelennek nyilvanithatja. (Kbt. 53.§ (6) bekezdés) Ez utobbi

koriilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét.

2. Koézbeszerzési eljaras meginditasara a GESZ igazgato jogosult.



Az ajanlatkéro nevében eljard, illetoleg az eljarasba bevont szervek és

személyek

VI.
1. A GESZ-nél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatisdra - 4llando jelleggel

mikddo - kiilon 6ndllo szervezeti egység nem keril kialakitasra.

A kozbeszerzési eljaras soran szervezetiink (mint ajanlatkérd) nevében eljaré személy,

szervezet kivalasztasardl (felkérésérdl) a GESZ igazgato dont.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossidga, nagysdgrendje, bonyolultsaga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott felel6sséggel jar, a GESZ igazgatdja a kozbeszerzés

lebonyolitasara kiils6 szervezetet kérhet fel, vagy ideiglenes szervezetet hozhat 1étre.

A GESZ igazgato az ajanlatok elbirdlasara legaldbb 3 tagl birdlobizottsagot hoz létre,

amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezar6d

dontést meghozo GESZ igazgato részére.

A biralobizottsadgi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai. A biralobizottsag tagjainak kivélasztisardl,

felkérésiikrol a GESZ igazgato dont.

Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére létrehozott bizottsag tagjait ugy kell kijel6lni,
hogy legalabb 1-1 tag a megfelel0 jogi, az ajanlattevok - kozbeszerzés targya szerinti -
gazdasagi-pénziigyi, illetve miszaki alkalmassdganak a megitélésére vonatkozoan

megfelel6 szakértelemmel rendelkezzek.

A GESZ igazgatd - kivéve amennyiben alkalmazisat a Kbt. eldirja - hataskorébe tartozik
annak eldontése, hogy a kozbeszerzési eljarasokhoz igénybe vesz-e felelés akkreditalt

kozbeszerzési szaktanacsadot.

A kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozataldra a GESZ igazgat6 jogosult.



A kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lebonyolitisaban az alabb felsorolt

szervezetek és személyek vesznek részt:

-  GESZ igazgato
- kozbeszerzési  feladatokat  ellatdsdval megbizott személy (GESZ
alkalmazott/kiils6é szakértd)

- Biralobizottsag.

2. A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek, fliggetleniil attdl, hogy az eljirdsba az
ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attél, hogy ezt az ajanlattevé ajdnlatiban kifejezetten kérte-e,
kotelesek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 25.§). A titoktartési
nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevé e Szabalyzat
alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljards soran tudomdsara jutott
informaciot bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését
megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszdban a GESZ
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkeznie kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi
ismeretekkel. A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsb6él megvaldsuld, valamint
arubeszerzés ¢€s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési
beruhdzés esetén az Otszdzmillidé forintot meghalad6 értéki kozbeszerzési eljarasba a

GESZ koteles felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

GESZ igazgato feladata

4. A szervezet kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a GESZ igazgato a felelds.
Feladata kiilondsen:
— feligyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a

kozbeszerzési eljarasban bevont dolgozdk és egyeéb személyek tevékenységét,



— azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
— jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kdteles megtenni, amely a

kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét €s erkolesi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztisira, s azt a
dolgozdék munkakdri leirdsaban rogziti,

— a hirdetmény, a dokumentdaci6 jovahagyésa,

— a Kozbeszerzési Hatosaggal valo kapcesolattartas, informacidszolgaltatas,

— a kozbens6 dontések, illetve a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala,

— a kozbeszerzési eljards befejezését kovetden kotendd szerzodések alairasa,

— a Kbt. 115. § szerinti eljards meginditisa esetén meghatirozza azon személyek és
szervezetek korét, akik/amelyek az eljardsban ajanlatot tehetnek. A verseny
biztositisa érdekében az eljarast megindito felhivas kozzététele helyett legalabb 6t
—a szerz6dés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit teljesiteni képes — gazdasagi
szereplének egyidejlileg, kozvetleniil ajanlattételi felhivast kild. A Kbt. 113. §
nem alkalmazand6é. Az ajanlattételre felhivanddé gazdasagi szereplok
kivalasztasakor az egyenl6é banasmod elvének megfelelden €s lehetdség szerint a
mikro-, kis- vagy kozépvillalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt.
80.§ (5) bekezdésében eldirt tiz napos hatarido helyett 6t napos hataridd
alkalmazando.

Az ajanlattételre felkérendd gazdasdgi szereplok kivélasztdsa sordn az alabbi
szempontokat kell figyelembe venni:
— A beszerzés targyahoz kapcsolddé profila cég legyen.
— Megfelel6 referencidkkal rendelkezzen.
— Els6sorban a Komldi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezd cég
legyen.
— Korédbban mér a GESZ vagy Komlé Viros Onkormanyzat felé
szerzOdésszerlen teljesitett.
— A kivalasztasa soran a GESZ torekszik a gazdasagi szerepldk rotalasos elv
szerinti kivalasztasara, vagyis az egyes eljarasokban lehetdség szerint nem

ugyanazon gazdaséagi szerepldket kéri fel, hivja meg.



A kozbeszerzési feladatokat ellato személy feladata

5. A GESZ kozbeszerzési feladatainak elokészitését, szervezését €s megvalositasat, ellato

személyét a GESZ igazgatd jeloli ki, a kijelolést munkakdri lefrdsdban rogziti. A kijelolt

személy feladata:

a hirdetmény, a dokumentacio elékészitése és intézkedés a kdzzétételrol,

az allandé és az adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kovetelményeinek meghatarozasa,

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremikodd alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek, kivalasztéasa,
azokra javaslattétel,

folyamatosan vizsgalja, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzOdésszeriségét, a szolgéltatds és
ellenszolgaltatds, ardnyat és 6sszhangjat,

gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok
ellatasardl (kiilonos a kozzétételi kotelezettség vonatkozdasaban),

Gondoskodik a kozbeszerzési eljdrds alapjan megkotott szerzodések és a
szerzodések teljesitésére vonatkozo Kbt.-ben meghatirozott adatok a GESZ
honlapjdin, a Kozbeszerzési Hatdsdg dltal miikidtetett nyilvanos elektronikus
szerzodéstdarban (a tovabbiakban: CoRe), illetve EKR-ben torténd kozzétételérol.
Sziikség szerint intézkedik a szerzodés modositisanak az elokészitésérol, illetve a

kapcesolodo kozbeszerzési hirdetménynek a kozzétételre vald feladdsdarol.

A GESZ adataiban bekivetkezett vdltozdsokrol — 30 napon beliil — értesiti a
Kozbeszerzési Hatosdgot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de
legkésobb olyan idopontban rogziti, hogy a folyamatban lévé kozbeszerzési

eljardsban mindig aktudlis adatok szerepeljenek.

A GESZ éves beszerzéseirdl kiilon jogszabdlyban meghatdrozott minta szerint
éves statisztikai dsszegzést készit, melyet legkésobb a targyévet kovetd év mdjus
31. napjiig a Kozbeszerzési Hatosdg dltal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbdzisban kizzé kell tenni, valamint gondoskodik az éves statisztikai

osszegzés honlapon vald kizzétételérol.



— Jogosultsiggal rendelkezik az EKR GESZ, mint ajdnlatkéré nevében torténo
alkalmazdsdval kapcsolatban.

— azonnal tdjékoztatja a GESZ igazgatdt, ha feladatkorébe tartozé munkéjanak
végzése soran szabalytalansdgot vagy szervezetink mikodési kore
vonatkozasiban célszeriitlenséget tapasztal €és a jogkor gyakorldjanal intézkedés
megtételét kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabalyzatban és a Kbt.-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Szabalyzat aktualizalasaért felel6s személy feladata

6. A GESZ kbzbeszerzési feladatainak elékészitését, szervezését és megvalositasat, ellatd
személy feladata a vonatkozd jogszabalyok figyelemmel kisérése és sziikség esetén

javaslattétel a Szabalyzat modositasara a GESZ igazgatonak

A Biralobizottsag feladatai

7. A Biraldbizottsag tagjait a GESZ igazgato kéri fel és bizza meg, figyelembe véve hogy a
tagoknak a kozbeszerzés targydnak megfeleld kozbeszerzési, jogi, pénziigyi, miiszaki
szakértelemmel kell rendelkezniik. ABirdlobizottsdg legaldbb harom tagbol A&ll.
Amennyiben felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé bevondsira keril sor a
kozbeszerzési eljarasban, tgy 6t a GESZ igazgato koteles a Biralobizottsag tagjanak
felkémi és megbizni. A Biralobizottsag 1étrehozésa sordan a Kbt. Osszeférhetetlenségre
vonatkozo rendelkezéseit is alkalmazni kell.

Megfelel6 szakértelemnek mindsiil:
- akozbeszerzési jogszabalyok ismerete,
- a kozbeszerzés targyara vonatkozd beszerzési, lizemeltetési, fenntartdsi
ismeretek és tapasztalatok,
- az ajanlattevék, illetve részvételre jelentkezOk pénziigyi, gazdasagi és mliszaki
alkalmasséaga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek €s tapasztalok,
- valamint esetenként — adott eljarasban — meghatérozott egyéb ismeretek ¢€s

tapasztalatok megléte.



A Birdlobizottsdgba felkért és megbizott tagok maguk koziil egyszerli szotSbbséggel

elnokét valasztanak. Ha a felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanidcsadd tagja a

Biralobizottsagnak, akkor 6t kell elndknek valasztani.

A Biralobizottsdg akkor hatdrozatképes, ha az iilésen legalabb harom bizottsigi tag jelen

van. A Biralobizottsdg véleményét, dontési javaslatidt egyszeri szot6bbséggel, nyilt

szavazassal hozza. Szavazategyenloség esetén az elnok szavazata dént.

8. A Biralobizottsag birdlja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgélnia,

hogy az ajanlatok megfelelnek-e az eljarast megindité felhivasban és a dokumentécidban,

valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

9. A Biralobizottsdg az ajanlatok elbirdlasa sordn tobbek kozoétt az alabbi ellendrzési

feladatokat 1atja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

- jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-e az ajanlattevd a kdzbeszerzési eljarasban részt

venni),

- formai ellendrzés:

a beérkezett ajinlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-e be,

az eléirasoknak megfeleld feliratokat elhelyezték-e a csomagolason, illetve a
benyujtott ajanlatokon,

az ajanlatot az el6irt példanyszamban nyujtottik-e be,

a leflizési, 6sszeflizési mod megfelel-e az elbirtaknak,

az oldalak vagy a lapok szamozasa megfelel-e az eloirtaknak,

a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldany szerinti aldirdsainak meglétét, illetbleg az eldirt szignaldsok
meglétét,

a benyujtandé dokumentumok eléirt sorrendjének betartasat,

egyéb feladatok.

-a kizar6 okokkal kapcsolatos dokumentumok ellenérzése, amennyiben azokat az

ajanlattevé csatolta (megvannak-e, formailag megfeleloek-e, a megfeleld

szerv/személy allitotta-e ki, id6beli érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossdguk

van-¢),



- alkalmassdggal kapcsolatban eldirt dokumentumok ellenérzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfeleld szerv/személy Allitotta-e ki, iddbeli
érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk van-e),

- egyéb bekért dokumentumok ellenérzése (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a
megfeleld szerv/személy Aallitotta-e ki, idObeli érvényességlik fennall-e, esetleges
hianyossaguk van-e),

-a beszerzés targyahoz kapcsolddo szakmai ellenérzés (az ajanlat megfelel-e a

beszerzés targyahoz kapcsol6dé szakmai jogszabélyokban eléirt feltételeknek).

10. A Biralobizottsag az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eldirasainak figyelembe vételével hianypdtlast rendel el, a nyilvanvald szamitasi hibat
kijavitja, nem egyértelm(i kijelentés, kirivéan alacsony ellenszolgaltatds, kirivd

kotelezettségvallalas esetén irdsban adatokat, indokolast kér az ajanlattevi(k)tol.

11. A Biralébizottsdg a munkajardl jegyzOkonyvet készit, melynek részét képezik a tagok
indokoldssal ellatott biralati lapjai..A jegyzokdnyvet fel kell tolteni EKR-be.

12. A Biralobizottsag a biralat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,
melyet a GESZ igazgatd részére tovabbit az eljarast lezar6é dontés meghozataldhoz, illetve

azzal egyidejiileg fel kell tolteni az EKR-be.

13. Amennyiben egy kozbeszerzési eljards soran targyalasra keriil sor, a targyaldst a
Birdlobizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzokonyvet, ahol a Kbt tirgyaldsi
Jegyzokonyy dtaddsdt vagy megkiildését irja eld, a jegyzokinyvet az EKR-ben kell az
adott tirgyaldson részt vett ajdnlattevoknek megkiildeni. Targyalast is magaba foglalo
eljards esetén a Biralobizottsdgi feladatok ellatdsara valo felkérésnek tartalmaznia kell,
hogy az elvégzendd feladat kiterjed a targyaldsi feladatok lefolytatasara is. A targyaléssal
kapcsolatos dokumentacio része a targyalasrol késziilt jegyzokonyv, a targyaldsra torténd

meghivéas dokumentumai.



Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

14. A GESZ igazgatd a kozbeszerzési eljarasokba felelés akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsadot jogosult, illetve Kbt. vonatkozé elbirdsai alapjan kételes bevonni. A felelds

akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé bevondsinak célja a kOzbeszerzési szakértelem

biztosités.

15. A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi:

az eljarast megindito felhivas és dokumentacio elkészitésében vald kozremiikddés,
kiegészitd tajékoztatd nyujtasa,

a hataridok figyelemmel kisérése,

a Biralobizottsag munkajaban elndkként valo részvétel,

a 14/2016. (V.25.) MVM rendelet altal az egyes eljardsok vonatkozasdban szdméra
eloirt feladatok teljesitése

az eljaras dokumentaldsaban valé kézremikodés

Elkésziti a Kbt. 79. § - ban foglalt tajékoztatast — irdsbeli Osszegezést -, melyet
kozzétesz a Kozbeszerzési Hatosdg dltal mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbdzisban. Az
osszegezést az Eurdpai Bizottsig, a Kozbeszerzési Hatosdg, a kiozbeszerzési eljirds
ellendrzésére feljogositott mds szervezet vagy a Gazdasdgi Versenyhivatal kérésére
meg kell kiildeni.

Gondoskodni az eljdards eredményérol szolo tajékoztato (hirdetmény) elkészitésérol,
vagy a felelos akkreditilt kiozbeszerzési szaktandcsadd tandcsadd  dltali

elkészittetésérol és EKR-en keresztiil torténd kozzétételre valo feladdsdrol.

Az eljarasok belso ellenorzése

VII.

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzését Komld Varos Onkorményzat belsd ellenérzési

egysége végzi. A kbzbeszerzési feladatokat ellatasaval megbizott kézalkalmazott minden év

szeptember 30-ig irdsban tdjékoztatot kiild a belso ellendrzési vezetd részére a targyévben

folyamatban 1év6 és lefolytatott kozbeszerzési eljardsokrdl. A kozbeszerzési eljardsokra

vonatkozé vizsgalatok az Onkormanyzat Képviselo-testiiletének déntése alapjan keriilhetnek



beépitésre Komlé Varos Onkormanyzat targyévet kivetd évre vonatkozd éves ellenérzési
tervébe. A GESZ igazgat6 ellenérzési igényét a belsd ellendrzési vezetd és Komlod Varos
Onkormanyzat jegyzéje felé jelzi. A kozbeszerzési eljarasok vonatkozasiban a belsd
ellen6rzés keretében vizsgalhatd az eljarasi mod kivalasztasa, az el6készités, az elbiralés
szempontjainak kivalasztdsa, az eljaras lefolytatasanak szabalyszeriisége, a szerz6déskotés, az
eljarasok nyilvanossaganak biztositasa. Az éves ellentérzési tervben szerepld ellendrzési
szempontok a kockazatelemzés alapjan kerlilnek meghatdrozdsra. Az ellenérzés soran A
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011

(XI1.31.). Korm. rendelet és a Belsé ellendrzési kézikdnyv szerint kell eljarni.



A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIIL.

1. A kozbeszerzési eljarist — annak elokészitésétdl az eljards alapjan megko6tott szerzddés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell dokumentdlni. A

kozbeszerzési eljaras dokumentalasa teljeskori, annak minden elemére és részfolyamatara

kiterjed.

2. A kozbeszerzési eljarashoz kapcsol6dd iratokat a kozbeszerzési feladatokat ellatasaval
megbizott kézalkalmazott vezeti. Amennyiben a kézbeszerzési eljarasba tandcsado, vagy
szakértd szervezet keriil bevondsra, akkor a tanacsadd/szakérté szervezetnél megbrzésre

keriil6 valamennyi eredeti iratr6l haladéktalanul masolati példanyt kell az eljaras

e

3. A Kbt.-ben meghatarozott kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaval és az iratok

megbrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a kozbeszerzési feladatokat ellatod

kozalkalmazott felelds.

4. Az eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot az eljaras lezarultatdl, illetSleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott
5 évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az

iratokat annak joger6s befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell Orizni.

5. A Kbt.-ben meghatarozott adatokat, informécidkat, hirdetményeket a GESZ honlapjan
kozbeszerzési eljarasonként csoportositva kozzé kell tenni 5 munkanapon beliil, tovdabbd
kozzé kell tenni az EKR-ben, illetve a CoRe-ban. Err6l a GESZ-nél a kdzbeszerzési
feladatokat ellaté kozalkalmazott gondoskodik. A sajat honlapon valod teljesités mellett a
Kbt. és kapcsolodo jogszabalyai altal eldirt kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl is a

kozbeszerzési feladatokat ellato kozalkalmazott gondoskodik.



AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN
DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI
KORE
IX.

1. Az éves kozbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai Osszegzés Kbt-ben foglalt
hatarid6re torténd elkészitéséért és tovabbitasaért, és EKR-ben torténd rogzitéséért, az
eljarasok szabalyszertiségéért, illetve jogszerliségéért, a jogi ellenjegyzésért, valamint az
eljarasok adminisztralasaért, illetve az eljards soran keletkezett iratok megérzéséért, és

nyilvanossagra hozatalaért a kozbeszerzési feladatokat ellaté kdzalkalmazott a felelds.

2. Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezard dontést is — a GESZ

igazgaté a felelOs.

3. A kozbeszerzési ellenjegyzésért a megbizott kozbeszerzési szakerto felelos.

4. A Kbt. rendelkezéseinek mellézésével lefolytatott beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas altalanos szabalyai szerinti felelosség érvényesiil.

ZARO RENDELKEZESEK

X.
Ez a szabalyzat 2018. aprilis 1-jén 1ép hatilyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kévetden
megkezdett kozbeszerzések sordn kell alkalmazni. A hatalybalépést megel6zéen megkezdett

kozbeszerzések soran a 2017. aprilis 10-t6] hatdlyos GESZ Kozbeszerzési Szabalyzat eldirasai

szerint kell eljarni.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi id0szakban az egyes eurdpai unios

alapokbdl szarmaz6 tdmogatasok felhasznalasdnak rendjérél szolo 272/2014. (XI1.5.) Korm.



rendelet ,, Az eurdpai unios timogatdsbdl finanszirozoft kozbeszerzési eljdrdsok ellendrzése”

cimii fejezettel 6sszhangban kell alkalmazni.

A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a kordbban ( 2017.04.10—t61) érvényben volt

szabalyzat hatdlyét veszti.

Komlo, 2018. aprilis 1.

Kiss Béldné

GESZ igazgato



1. szamu melléklet
(A kbzbeszerzési eljaras
folyamatabraja)
KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény
v
Kdzbeszerzés el6készitése

Birdlobizotisdg felkérése
v

Dokumentdcid elkészitése

v

Becsiilt érték
meghatdrozdsa

Kozisségi
értékhatarokat
eléri?

Inem

l igen Nemzeti
Kbt. Méfod;l;r I;ész értékhataro-
szerinti eliarés : l
: kat eléri? nem
Beszerzési
Kbt. Harmadik Rész Szabélyzat
szerinti eljirds
Bontés /
Hidnypétlds kizar6 okok /
alkalmasség megallapitisa
Eredményhirdetés
¥
Szerzddéskotés
Megvalbsitas




2.szamu melléklet
(Iratmintdk)

NYILATKOZAT
Birilo Bizottsagi tag részérdl az dsszeférhetetlenségrdl, a szakismeretrdl, valamint a
titoktartdsrol
AIOlItGhE: ;s virvsosomspmas , mint a Birilé Bizottsag tagja ezennel kijelentem, hogy velem

szemben a Koml6 Viros Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szervezet 4ltal

P R P PP PR Py Prrssesensssvas s e
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................................................

targyban  Kilrt ... kozbeszerzési  eljarasban  a
Kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIII tdrvényben (tovabbiakban: Kbt) meghatirozott
osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

LB | cisii i e i e , mint a Biralé Bizottsag tagja ezennel kijelentem, hogy a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezem.

A kozbeszerzés eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat tzleti titokként kezelem, és ezek
megismerését az eljarisban nem érintett személy szamara sem az eljarasban, sem az eljiris
lezarasa utan nem teszem lehetévé.

Kelt: Komlo, ... ...



3. szadmu melléklet

A Biralébizottsag kijelolése

1. A kbzbeszerzés targya:

2. A kozbeszerzési eljaras elbirdlasara kijel6lt Biralobizottsag tagjai:

..................................... (Név) ooeveiviniinnnnn..... (beosztas)
..................................... (OB snsacarimsnasmsnmsassnace (DEOSZIAE)
..................................... (V) cvmsnn s smun s (DEOSZIAS)
..................................... (NEV) 5 vovssnusnsvnns susumses (DEOSZHAS)
..................................... (NEV) s susniie i abnie DEOSZAS)
ajanlatkérd

A kijelolést elfogadom

..................................... (NEV) »u055 0 msvmsmmnsesssss (DEOSZAS)
..................................... (BEV) swunsnmn s ssmesans o LDEOSZLAR)
..................................... (Nev) oviiiiiiiinenenn..... (beosztas)
..................................... Mév) .ceooiiiiiiiiiinnna ... (beosztas)

G (beosztas)

.....................................



4, szamu melléklet

Igazolas dokumentacio atvételéral

......................................... , (ajanlatkérd) igazolom, hogy
LG4 11T
SZEKNELY: «onvnreeiiii i
Telefon: c.ovevreeii
T ——

KEpvaSEIY ssummamrsmsmmmennm anis £ b B s Aise.iom
AlT) s R A e s snarese targyaban lefolytatandé kozbeszerzési eljarasban az

ajanlattételhez sziikséges dokumentaciot megvasarolta.

................................................................

ajanlattevo ajanlatkérd



Biralati lap

6. szamu melléklet

Az ajanlatkérd hivatalos

megnevezeése:

Komlé Viros Onkormanyzat

Gazdasagi Ellato Szervezet

Kozbeszerzési eljaras

Az ajanlatok bontdsanak

Birélat id6pontja:

azonositoja: idépontja:
Biral6 bizottsagi tag neve beosztasa elérhetdsége (telefon)

A beszerzés targya:

Az eljaras tipusa:

A szerz6déskotes tervezett

id6épontja:

Az ajanlatok biralati

szempontjai:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

A birdlobizottsag tagjaival kdzdsen megallapitottam, hogy az ajanlattételi felhivasban

megjeldlt ajanlattételi hataridére (................... ) Bsszesen ...

érkezett.

................. db ajanlat

Az ajanlatokban foglaltakat az ajanlattételi felhivds, a hidnypotlasok tartalma és a szakmai

specifikécio feltételeivel Gsszevetve megéllapitottam, hogy

...........................................................................................

(dontési javaslat)

................

biraldbizottsagi tag




7. szamu melléklet

Eredményhirdetési jegyzokonyv

Idépont:
Helyszin:
Targy:

Jelenlévik:

..................... koszontbtte a megjelenteket, és ismertette az eredményhirdetési eljaras

menetét. Az ajanlatok elbirdlisa megt6rtént, az eredményt az Osszegezés cimil hirdetmény

ismertetésevel hirdeti ki.

Megkoszonte a részvételt, az ajanlattevok munkajat, az Osszegezést a jelenléviknek 4tadta, a

tavollévoknek haladéktalanul megkiildi.

jegyzOkonyvvezetd

Melléklet: Jelenléti iv

Osszegezés



Komlé Varos Onkorményzat
Gazdasagi Ellaté Szervezet
7300 Komlo, Varoshaz tér 3.

KOZBESZERZESI
SZABALYZAT

Hatalyos:
2017.04.10-t61

GESZ 1gazgato



Komlé Véros Onkorméanyzat
Gazdasagi Ellaté Szervezetének
Kozbeszerzési Szabélyzata

Preambulum

Komlé Viéros Onkorményzat Gazdasagi Ellatd Szervezet (7300 Komld, Varoshaz tér 3.) (a
tovabbiakban: GESZ) a kbzbeszerzésekrol szdlo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § alapjan a kozpénzek ésszerii felhasznélasa atlathatosagéanak és széles kord nyilva-
nos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasdganak biztositdsa érdeké-
ben az alabbi kdzbeszerzési szabalyzatat alkotja.

A GESZ a Kbt. 5. § (1) c) pontja alapjan ajanlatkérokeént a kizbeszerzési torvény hatdlya ald
tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I.

E kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse a GESZ kézbe-
szerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének felelGsségi rendjét, a
nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illet6leg szervezetek felelGsségi korét
¢és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilondsen az eljaras soran ho-

zott dontésekért felelés személy(eke)t, illetbleg testiileteket.

A GESZ a kozbeszerzési eljaras minden szakaszéban figyelembe veszi a kornyezetvédelmi
szempontokat, és ennek megfelelden - kozvetlen és kozvetett modon egyarant - a kérnyezetre
a lehet6 legkisebb negativ hatast gyakorl6 megoldasok keresésével és elényben részesitésével

Osztonzi a kérmyezetbarat technologiak terjedését és a kémyezetbarat termékek el&allitasat.

II.

1. A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozd, — a kdzbeszerzés
targyat képezé és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, €pitési beruhdzas, épitési
koncesszid, valamint szolgéltatdis és szolgaltatdsi koncesszi6 megrendelésére
(tovabbiakban: kozbeszerzés), ahol a GESZ jar el ajanlatkérOkeént €s a kdzbeszerzés értéke

a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési értékhatarokat.



2. Ezeken felill a szabélyzat hatalya kiterjed a fentiek korébe nem tartoz6 azon beszerzésekre,

melyekre a GESZ a kdzbeszerzés szabalyait dnkéntesen alkalmazza.

3. A GESZ a Kbt. Harmadik Rész szerinti kozbeszerzési eljards meginditasa el6tt dont arrdl,
hogy a koOzbeszerzési eljirasban vald részvétel jogat fenntartja-e az el6z6 évben —
arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillié forint, épitési beruhazas esetén egymilliard
forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem érd ajanlattevék szamara, akik
teljesitésiikhoz a jelen feltételeknek ugyancsak megfelel6 alvallalkozo(ka)t vesznek
igénybe, és akik az elGirt alkalmassagi koévetelményeknek a jelen bekezdés szerinti

feltételeknek ugyancsak megfeleld mas szervezet kapacitaséra tAmaszkodva felelnek meg.

Epitési beruhazis esetében csak akkor tarthatd fenn az éves netté egymillidrd forint
arbevételt el nem ér6 ajanlattevOk szamara a kdzbeszerzési eljarasban vald részvétel joga,
ha a beszerzés értéke az adott beszerzés vonatkozasaban nem haladja meg az Gtszazmillié
forintot. Amennyiben a GESZ fenn kivanja tartani a kozbeszerzési eljarasdban vald
részvétel jogat az éves nettd egymilliard forint arbevételt el nem érd ajanlattevék szamara,

ugy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

4. A kozbeszerzésekre vonatkozé értékhatarokat a mindenkori koltségvetési térvény rogziti.
Az értékhatarok figyelemmel kiséréséért, valamint a megvaltozott értékhatdrok

szabdlyzatban torténd atvezetéséért a GESZ szervezetnél a kodzbeszerzéssel kapcsolatos

feladatokat ellato kozalkalmazottak felelések.

5. Ha az épitési beruhazas becstlt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az ajanlatkér6
- valasztisa szerint - a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény
nélkiili targyaldsos eljaras nemzeti eljarasrendben irdnyadd szabalyainak a Kbt. 115. §-
dban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve, ha a beszerzés eur6pai unids
alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyulé projekttel kapcsolatos.
Ebben az eljaras rendben a GESZ- mint Ajanlatkérd — koteles biztositani a versenyt és

legalabb 6t gazdasagi szereplonek egyidejlleg, kdzvetlentil irdsban ajanlattételi felhivast

kiildeni.



A kozbeszerzési eljaras alapelvei

I11.

A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz0dés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathato-

sagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenlGséget és egyenlé bandsmodot kell biztositania a gazdasagi

szerepl6k szamaéra.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kdzbeszerzési eljarésban a johiszemiiség és tisz-
tesség, valamint a rendeltetésszerl joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden kotelesek

eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkér6nek a kdzpénzek felhasznélasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét

szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurépai Unioban letelepedett gazdasagi szereplk, és a kdzOsségi szarmazasu aruk
szamara nemzeti elbanast kell nytjtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn ki-
viil letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kézosségl szarmazasi aruk szdméra nemzeti
elbanast a kdzbeszerzési eljarasban Magyarorszégnak és az Eurdpai Unidnak a kdzbeszer-

zések terén fennallé nemzetk6zi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nydjtani.

Az ajanlatkérének a beszerzés megvaloOsitasa soran torekedni kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

- Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatas kornyezetbarat termék mindsi-
téssel rendelkezd alternativéja, azt feltétleniil elonyben kell részesiteni.
- A koOzbeszerzésre keriil6 termékek minél nagyobb arényban tartalmazzanak ujrahasz-

nositott anyagokat, illetve minél kénnyebben ujrahasznosithatoak legyenek.



- Az egészségre és a kbrnyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a kézbeszer-
zési eljaras soran.

- A kozbeszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizal4séra.

- Fokozottan érvényesitend6ek a kornyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az élelmi-
szerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgdltatds megrendelése, egyes
hasznalati cikkek (papir, tisztit6 és takaritészerek), a szdmitastechnikai és egyéb irodai

gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnoldgiai €s a jarml beszerzések soran.

7. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, a GESZ eljarasai soran lehet6vé azonban

lehet6vé teheti — de meg nem kdvetelheti — a magyar mellett mas nyelvek hasznélatat is.

8. A Kbt. szabalyaitol annyiban szabad eltérni, amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten
engedi. A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazésakor, valamint a jogszabalyokban nem ren-
delkezett kérdésekben a kozbeszerzési eljaras el6készitése, lefolytatasa, a szerzédés meg-
kotése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras
soran a koOzbeszerzésekre vonatkoz6 szabalyozés céljaval Osszhangban a kozbeszerzés

alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

9. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédésekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a
mindenkor hatdlyos Polgari Térvénykényv (tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell al-

kalmazni.



A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

IV.
A GESZ minden kéltségvetési év elején kozbeszerzési tervet készit az adott évre tervezett

kozbeszerzéseirdl kozbeszerzési targyanként.

. A kozbeszerzési tervet a GESZ éves koltségvetésének elfogadasat kévetden, az abban
foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésObb a targyév marcius 31.-éig kell elkésziteni,
melyben szerepeltetni kell a kézbeszerzési terv elkészitése el6tt inditott kdzbeszerzési
eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet a GESZ igazgat6 jogosult jovahagyni. A kdzbe-

szerzési terv nyilvanos.

. Elére nem lathatdo okbdl elGallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén a
kozbeszerzési tervet mddositani kell az igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor,

megadva a modositas indokat is.

. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre 4thuzodd épitési beruhazédsokat,

tovabba a tébb évre vonatkozd szolgaltatasokat is.

. A kOzbeszerzési terv Osszeallitasa, és annak modositasa a GESZ kozbeszerzési feladatokat
ellatd kozalkalmazottjanak a feladata. Szintén & gondoskodik a kbzbeszeriési terv és
annak modositasai kozzétételér6l a GESZ honlapjan, illetve a K&zbeszerzési Adatbazis-
ban. A kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kézbeszerzési

terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.
. A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell Orizni.
. A kOzbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb elkésziilnie: a kdzbeszerzés

targya €s mennyisége, CPV kdd, irdnyadd eljarasrend, tervezett eljarasi tipus, iddbeli

itemezés.



8. Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt
érték megallapitasaért a kozbeszerzésekért felelés kozalkalmazott felel.
A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20.
§-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatdst kell érteni. Opciona-
lis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az opcionalis rész érté-
két is bele kell érteni.
A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az ajanlatkéré altal a részvételre je-
lentkezdk vagy az ajanlattevék részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is,
ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegll fizetést.
Tilos a becsiilt érték meghatarozasdanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megva-

lasztani.

0. Az egybeszamitdsi kotelezettségre vonatkozdan a Kbt. 17. §-ban foglaltak szerint kell

eljarni.

Anyagi fedezet biztositasa

V.

1. Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerz6dés
megkotéséhez szlikséges engedélyek megléte esetén:

a) ha a GESZ éves koltségvetésében biztositotta a szerzédés megkotéséhez
sziikséges anyagi fedezet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités
id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all,

b) feltételes kdzbeszerzési eljarast indithaté akkor is, ha a GESZ tamogatasra ira-
nyuld igényt (palyazatot, tdmogatasi szerz6dés-mobdositast vagy valtozas beje-
lentést) nyujtott be, vagy fog benyuljtani —fliggetleniil attol, hogy sor Keriilt-e
mar a tdmogatas palyézati felhivasanak megjelenésére — és a GESZ a tamoga-
tasra iranyuld igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb &sszegben
torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely miatt az eljaras ered-
ménytelennek nyilvanithatja. (Kbt. 53.§ (6) bekezdés) Ez utobbi koriilményre

az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlattevék figyelmét.



2. Kozbeszerzési eljards meginditisara a GESZ igazgatd jogosult.

Az ajanlatkéro nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont szervek és

személyek

VL

1. A GESZ-nél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasira - allando jelleggel mii-

k&dé - kiilon 6ndlld szervezeti egység nem kertil kialakitasra.

A kozbeszerzési eljards soran szervezetiink (mint ajanlatkérG) nevében eljard személy,

szervezet kivalasztasardl (felkérésérél) a GESZ igazgatd dont.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szakér-
telmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a GESZ igazgatdja a kézbeszerzés lebonyo-

litdsara kiils6 szervezetet kérhet fel, vagy ideiglenes szervezetet hozhat létre.

A GESZ igazgatd az ajanlatok elbirdlasara legaldbb 3 tagu biralobizottsagot hoz létre,
amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezard

dontést meghozo GESZ igazgato részére.

A biralobizottsagi munkardl jegyzékdényvet kell késziteni, melynek részét képezik a tagok
indokoléssal ellatott biralati lapjai. A biralobizottsag tagjainak kivéalasztdsarol, felkérésiik-

r0l a GESZ igazgat6 dont.

Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére létrehozott bizottsag tagjait tigy kell kijeldlni,
hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld jogi, az ajanlattevék - kozbeszerzés targya szerinti -
gazdasagi-pénziigyi, illetve miiszaki alkalmassidganak a megitélésére vonatkozdan megfe-

lel§ szakértelemmel rendelkezzék.

A GESZ i1gazgato - kivéve amennyiben alkalmazasat a Kbt. el6irja - hataskorébe tartozik

annak eldontése, hogy a kdzbeszerzési eljarasokhoz igénybe vesz-e felelds akkreditalt koz-

beszerzési szaktanacsadot.



A kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara a GESZ igazgaté jogosult.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és lebonyolitidsaban az aldbb felsorolt szerveze-

tek és személyek vesznek részt:

- GESZ igazgatd
- kozbeszerzési feladatokat ellatasaval megbizott személy (GESZ alkalma-
zott/kiilsd szakérts)

- Biraldbizottsag.

2. A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek, fiiggetleniil attdl, hogy az eljarasba az
ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan fejtik ki tevékenysé-
giiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatidban kifejezetten kérte-e, kotelesek titok-
tartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 25.§). A titoktartdsi nyilatkozatnak
tartalmaznia kell kiilonésen, hogy a nyilatkozatot tev6 e Szabalyzat alapelveinek maradék-
talan érvényesiilése érdekében az eljaras sordn tudomésara jutott informaciét bizalmasan
kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

3. A kozbeszerzési eljarés el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészi-
tése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljaras mas szakasziban a GESZ nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznie
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, k6zbeszerzési, jogi és pénziigyi ismeretekkel.
A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol megvalosuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatads megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén
az Otszazmillié forintot meghaladd értékl kozbeszerzési eljarasba a GESZ koteles felelds

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

GESZ igazgato feladata

4. A szervezet kozbeszerzési tevékenységének irdnyitasaért a GESZ igazgat6 a felels.
Feladata kiilondsen:
— feltigyeli a kdzbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kdzbeszer-

zési eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,



— azonnal koteles kivizsgalni, minden kézbeszerzést zavard koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkOrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgo-
z0k munkakdri leirdsaban rogziti,

— a hirdetmény, a dokumentacié jévahagyasa,

— a Kozbeszerzési Hatosaggal valo kapcesolattartds, informacidszolgaltatas,

— akdzbens6 dontések, illetve a kdzbeszerzesi eljarast lezard dontés meghozatala,

— akozbeszerzési eljarés befejezését kdvetden kotendd szerzédések alairdsa,

— a Kbt. 115. § szerinti eljaras meginditdsa esetén meghatarozza azon személyek és
szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek. A verseny bizto-
sitdsa érdekében az eljarast meginditd felhivas kézzététele helyett legalabb ot —a
szerz6dés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit teljesiteni képes — gazdasagi
szereplének egyidejlileg, kozvetleniil ajanlattételi felhivast kiild. A Kbt. 113. §
nem alkalmazando. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplk kivalasztasa-
kor az egyenld banasmadd elvének megfelelden és lehetdség szerint a mikro-, kis-
vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt. 80.§ (5) bekez-
désében eldirt tiz napos hatarid6 helyett 6t napos hataridé alkalmazando.

Az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok kivalasztisa soran az aldbbi
szempontokat kell figyelembe venni:
— A beszerzés targyahoz kapcsolddé profilt cég legyen.
— Megfelel6 referenciakkal rendelkezzen.
— Elsésorban a Komléi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezé cég le-
gyen.
— Korabban mér a GESZ vagy Komlé Véros Onkorményzat felé szerzédés-
szerlien teljesitett.
- A kivélasztasa soran a GESZ torekszik a gazdasagi szereplOk rotalasos elv
szerinti kivéalasztdsara, vagyis az egyes eljarasokban lehetéség szerint nem

ugyanazon gazdasagi szereploket kéri fel, hivja meg.



A kozbeszerzési feladatokat ellato személy feladata

5. A GESZ kozbeszerzési feladatainak elOkészitését, szervezését és megvaldsitisat, ellatd

személyét a GESZ igazgato jeloli ki, a kijelolést munkakori lefrdsdban rogziti. A kijelolt

személy feladata:

a hirdetmény, a dokumentécio el6készitése és intézkedés a kozzétételrdl,

az allando és az adott kdzbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kove-
telményeinek meghatirozasa,

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kdzremiik6dé alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdéilkodd szervezetek, kivélasztisa,
azokra javaslattétel,

folyamatosan vizsgalja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzGdésszeriiségét, a szolgaltatas és ellen-
szolgaltatds, aranyat és 6sszhangjat,

gondoskodik a kézbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatisa-
rol (kiilonds a kozzétételi kotelezettség vonatkozasaban),

azonnal tajékoztatja a GESZ igazgatét, ha feladatkérébe tartozo munkdjanak vég-
zése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink muikddési kore vonatkozasaban
célszer(itlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojanél intézkedés megtételét kez-
deményezi, stb.,

a jelen szabdlyzatban és a Kbt.-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Szabalyzat aktualizalasaért felelos személy feladata

6. A GESZ kozbeszerzési feladatainak elSkészitését, szervezését és megvalositasat, ellatd

személy feladata a vonatkozé jogszabalyok figyelemmel kisérése és sziikség esetén javas-

lattétel a Szabalyzat modositdsara a GESZ igazgatonak

A Biralobizottsag feladatai

7. A Biralobizottsag tagjait a GESZ igazgatd kéri fel és bizza meg, figyelembe véve hogy a

tagoknak a kdzbeszerzés targyanak megfelel8 kozbeszerzési, jogi, pénziigyi, miiszaki



szakértelemmel kell rendelkezniiik. A Birdlobizottsag legalabb harom tagbdl all.

Amennyiben felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadé bevonasara keriil sor a

kézbeszerzési eljarasban, ugy 6t a GESZ igazgaté koteles a Biralobizottsag tagjanak

felkérni és megbizni. A Biraldbizottsag létrehozéasa sordn a Kbt. Gsszeférhetetlenségre

vonatkozo rendelkezéseit is alkalmazni kell.

Megfelel6 szakértelemnek mindsiil:

a kdzbeszerzési jogszabalyok ismerete,

a kozbeszerzés targyara vonatkozd beszerzési, lizemeltetési, fenntartasi ismere-
tek és tapasztalatok,

az ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkezdk pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassaga felmérésére €s megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalok,
valamint esetenként — adott eljarasban — meghatarozott egyéb ismeretek és ta-

pasztalatok megléte.

A Biralobizottsagba felkért és megbizott tagok maguk koziil egyszerli szdtGbbséggel

elnokét valasztanak. Ha a felelds akkreditdlt kézbeszerzési szaktanicsadd tagja a

Biralobizottsagnak, akkor 6t kell elnéknek valasztani.

A Biralobizottsag akkor hatdrozatképes, ha az iilésen legaldbb harom bizottsagi tag jelen

van. A Birdlobizottsag véleményét, dontési javaslatat egyszerll szo6t6bbséggel, nyilt szava-

zassal hozza. SzavazategyenlGs€g esetén az elndk szavazata dont.

8. A Biralobizottsag biralja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek sordn meg kell vizsgalnia,

hogy az ajanlatok megfelelnek-e az eljarast meginditd felhivasban és a dokumentacioban,

valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

9. A Biraldbizottsag az ajanlatok elbiraldsa soran tobbek kozott az alabbi ellendrzési

feladatokat 1atja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

- jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-e az ajanlattevd a kozbeszerzési eljarasban részt

venni),

- formai ellenGrzés:

a beérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-e be,

az el6irasoknak megfeleld feliratokat elhelyezték-e a csomagolason, illetve a

benyujtott ajanlatokon,



®  az ajanlatot az eldirt példanyszdmban nyujtottak-e be,

= alefiizési, Osszeflizési mod megfelel-e az elirtaknak,

= az oldalak vagy a lapok szamozasa megfelel-e az elGirtaknak,

= a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldany szerinti aldfrdsainak meglétét, illetbleg az elGirt szignaldsok
meglétét,

= abenyujtandd dokumentumok eldirt sorrendjének betartasat,

= egyeb feladatok.

- a kizaré okokkal kapcsolatos dokumentumok ellendrzése, amennyiben azokat az
ajanlattevé csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/személy dllitotta-e ki, id6beli érvényességiik fennall-e, esetleges hianyossidguk
van-¢),

- alkalmassdggal kapcsolatban el6irt dokumentumok ellenérzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfelelé szerv/személy allitotta-e ki, id6Sbeli
érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk van-e),

- egyéb bekért dokumentumok ellendrzése (megvannak-e, formailag megfelel6ek-e, a
megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e, esetleges
hidnyossaguk van-e),

- a beszerzés targydhoz kapcsolddd szakmai ellen6rzés (az ajanlat megfelel-e a

beszerzés targyahoz kapcsolodo szakmai jogszabéalyokban eldirt feltételeknek).

10. A Biréalobizottsag az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eléirasainak figyelembe vételével hianypotlast rendel el, a nyilvanval6 szamitési hibat ki-
javitja, nem egyértelmi kijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatas, kirivo kotelezett-

ségvallalés esetén irdsban adatokat, indokolést kér az ajanlattevd(k)tol.

11. A Biralobizottsag a munkdjardl jegyzOkonyvet készit, melynek részét képezik a tagok

indokolassal ellatott birdlati lapjai.

12. A Biralobizottsag a biralat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,

melyet a GESZ igazgato részére tovabbit az eljarast lezaré déntés meghozataldhoz.



13. Amennyiben egy kozbeszerzési eljards soran targyalasra keril sor, a targyalast a Biralobi-
zottsag folytatja le, illetve dokumentalja. Targyalés is magaba foglalo eljaras esetén a Bira-
lobizottsagi feladatok ellatasara vald felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az elvégzend6
feladat kiterjed a targyalasi feladatok lefolytatasara is. A targyaldssal kapcsolatos doku-
mentacio része a targyalasrol készilt jegyzGkonyv, a targyaldsra térténé meghivas doku-

mentumai.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

14. A GESZ igazgatd a kozbeszerzési eljardsokba felelés akkreditalt kozbeszerzési szakta-
nacsadot jogosult, illetve Kbt. vonatkozo el6irdsai alapjan koteles bevonni. A felelés akk-

reditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasanak célja a kdzbeszerzési szakértelem bizto-

sitas.

15. A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi:
- az eljarast megindito felhivés és dokumentéci6 elkészitésében vald kozremiikodés,
- kiegészito tajékoztatd nyujtasa,
- ahatarid6k figyelemmel kisérése,
- abontési eljaras levezetése,
- a Biralébizottsag munkajaban elndkként valod részvétel,
- a 14/2016. (V.25.) MVM rendelet altal az egyes eljardsok vonatkozdsidban szamadra
el6irt feladatok teljesitése

- az eljaras dokumentalasaban vald kézremiikddés.
Az eljarasok belso ellendrzése

VII.

A kézbeszerzési eljarasok belsd ellenérzését Komld Véros Onkormanyzat belsd ellendrzési
egysége végzi. A kozbeszerzési feladatokat ellatdsadval megbizott kozalkalmazott minden év
szeptember 30-ig irasban tajékoztatot killd a belsd ellendrzési vezetd részére a targyévben
folyamatban 1év6 és lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrél. A kdzbeszerzési eljarasokra vo-
natkozo vizsgilatok az Onkorményzat Képviseld-testiiletének déntése alapjan keriilhetnek

beépitésre Komlé Véros Onkorményzat targyévet kévetS évre vonatkozéd éves ellendrzési



tervébe. A GESZ igazgaté ellen6rzési igényét a belsd ellendrzési vezetd és Komld Varos On-
korményzat jegyzdje felé jelzi. A kdzbeszerzési eljarasok vonatkozdsaban a belsé ellendrzés
keretében vizsgélhat6 az eljarasi méd kivalasztasa, az el6készités, az elbiralas szempontjainak
kivédlasztasa, az eljards lefolytatdsanak szabalyszertisége, a szerz6déskotés, az eljarasok nyil-
vanossaganak biztositédsa. Az éves ellenérzési tervben szerepld ellenérzési szempontok a koc-
kazatelemzés alapjan keriilnek meghatirozéasra. Az ellendrzés soran A koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl sz616 370/2011 (XI1.31.). Korm. rendelet és

a Belsé ellen6rzési kézikonyv szerint kell eljarni.



A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIIL.

1. A kozbeszerzési eljarast — annak eldkészitésétol az eljards alapjdn megkotott szerz6dés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell dokumentalni. A

kozbeszerzési eljarads dokumentalasa teljeskord, annak minden elemére és részfolyamatara

kiterjed.

2. A koOzbeszerzési eljarashoz kapcsolddd iratokat a kozbeszerzési feladatokat elldtdsaval
megbizott kozalkalmazott vezeti. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasba tanacsado, vagy
szakértd szervezet kertil bevonasra, akkor a tandcsadd/szakértd szervezetnél meglrzésre

keriil§ valamennyi eredeti iratrdl haladéktalanul maésolati példanyt kell az eljaras

dokumentacidjaba helyezni.

3. A Kbt.-ben meghatérozott kozbeszerzési eljardsok dokumentdlasaval és az iratok

megoOrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a kézbeszerzési feladatokat ellato koz-

alkalmazott felels.

4. Az eljaras elGkészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljaras lezarultatol, illetdleg a szerzédés teljesitésétdl szamitott
5 évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az

iratokat annak joger&s befejezéséig, de legaldbb 5 évig meg kell 6rizni.

5. A Kbt.-ben meghatérozott adatokat, informéacidkat, hirdetményeket a GESZ honlapjan
kdzbeszerzési eljardsonként csoportositva kozzé kell tenni 5 munkanapon belill. Errél a
GESZ-nél a kozbeszerzési feladatokat ellatdé kozalkalmazott gondoskodik. A sajat honla-
pon valé teljesités mellett a Kbt. és kapcsolddé jogszabalyai altal el6irt kézzétételi kotele-

zettség teljesitésérdl is a kozbeszerzési feladatokat ellatd kozalkalmazott gondoskodik.



AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN
DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI
KORE
IX.

1. Az éves kiOzbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai Osszegzés Kbt-ben foglalt
hatariddre térténd elkészitéséért és tovabbitasaért, az eljarasok szabalyszeriiségéért, illetve
jogszertiségéért, valamint az eljardsok adminisztralasaért, illetve az eljards soran
keletkezett iratok megdrzéséért, €s nyilvanossagra hozataléért a kozbeszerzési feladatokat

ellatd kozalkalmazott a felelds.

2. Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezard dontést is — a GESZ

igazgato a felelGs.

3. A Kbt. rendelkezéseinek mellézésével lefolytatott beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas altalanos szabalyai szerinti felelésség érvényesiil.

ZARO RENDELKEZESEK

X.
Ez a szabalyzat 2017. 4prilis 10-én 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatélybalépését kdvetSen

megkezdett kozbeszerzések soran kell alkalmazni. A hatalybalépést megel6zGen megkezdett

kozbeszerzések soran a 2016. marcius 01-t61 hatdlyos GESZ Kozbeszerzési Szabalyzat

elGirasai szerint kell eljarni.

Jelen szabélyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids
alapokbol szarmazo tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolé 272/2014. (X1.5.) Korm.

rendelet 95-109. §-aival 6sszhangban kell alkalmazni.



A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabban ( 2016.02.29-t61) érvényben volt

szabalyzat hatalyat veszti.

Komlo, 2017. aprilis 10.

Kiss Béldaneé

GESZ igazgato




1. szamu melléklet
(A kézbeszerzési eljaras
folyamatabraja)
KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény
v
Ko&zbeszerzés elokészitése

!

Birdlobizottsdg felkérése

v

Dokumentdcié elkészitése

v
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meghatdrozdsa

Kozbsségi
értékhatarokat
eléri?

nem

l igen
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\ 4
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|
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2. szamu melléklet
(Iratmintak)

- NYILATKOZAT

Birilo Bizottsdgi tag részérdl az dsszeférhetetlenségrdl, a szakismeretrdl, valamint a titoktartdsrol

Alalitott: veven v vvmvessssa , mint a Birdlé Bizottsig tagja ezennel kijelentem, hogy velem szemben a Komlé Viros
Onkorményzat Gazdasigi Ellaté Szervezet 4ltal

fatevban Kt v e S R e s kozbeszerzési eljarisban a Kozbeszerzésekedl szolo 2015,
évi CXLIII térvényben (tovdbbiakban: Kbt.) meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok nem éllnak fenn.

24111110011 N , mint a Biralé Bizottsig tagja ezennel kijelentem, hogy a kozbeszerzés tirgya szerinti, kéz-
beszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezem.

A kozbeszerzés eljirds sorin tudomasomra jutott informacidkat tizleti titokként kezelem, és ezek megismerését az
eljarasban nem érintett személy szdimara sem az eljardsban, sem az eljaras lezardsa utin nem teszem lehetévé.

Kelt Komlo, sennasnsss



3. szamu melléklet

A Biralobizottsag kijelolése

1. A kdzbeszerzés targya:

2. A kdzbeszerzési eljaras elbiralasara kijelolt Birdlobizottsag tagjai:

..................................... 0év).....oooviivvivienni.... (beosztas)
..................................... (V) wovvvsmninissnmriveis viw (DEOSZLAS)
..................................... (HEV) ninsmasvnssomenveiines (DEOSZIES)
..................................... (HEV) svinsmmvsprevsvenensen [DGOSZEAS)
..................................... (HEY) srvmsermsrmnmn e DEOSZHAS)
ajanlatkérd

A kijelolést elfogadom

..................................... (Mév) ......coevvvvvnennnen... (beosztas)
..................................... (MéV) .vrveiiieeienennne.. .. (beOSZEAS)
..................................... (M€¥) oovevveviiieininnnennn... (beosztas)
..................................... (MéV) .oovvvviveininennn.... (beosztas)

..................................... (0€v) .oovvvvivininianinen.... (beosztas)



4, szamu melléklet

Igazolas dokumentacio atvételérdl

......................................... , (ajénlatkérd) igazolom, hogy
Cegnév: ..o i
SzZEKRELY: .ot
Telefon: . ooveeeeee e
BaRE - it it b st e o i st st e

KeEpVISelis .oovriiieiiie e e
A(ZY s T i e targydban lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételhez sziikséges

ajanlattevd ajanlatkérd



5. szamu melléklet

Bontasi jegyzokonyv

Helyszin:
Idépont:
Targy:
Jelenlévok:

kdszontétte a megjelenteket és megéllapitotta, hogy az ajanlattételi hatiridé lejartaig

ajanlat érkezett. Valamennyi ajanlat sértetlen, zart csomagolasban érkezett. Téjékoztatta a jelenléviket,

hogy az ajanlatok bontésandl ismerteti az ajénlattevé nevét, székhelyét és az ajénlat birdlati szempont szerinti
elemeit.

Ezek utan felbontotta az ajanlatokat tartalmazo6 zart boritékokat.

Ajanlattevik:

I Név:
Székhely:
Birélati szempontok:

II. Név:
Székhely:
Biralati szempontok:

II1. Név:
Székhely:
Biralati szempontok:

...................... megéllapitotta, hogy mindegyik ajénlattevd az ajanlattételi felhivasnak megfeleléen egy ere-
deti és .... masolati példanyban nyvjtotta be az ajanlatat. Ezt kovetéen megkdszdnte az ajanlattevék munkajat,
ismertette, hogy az eljards tovdbbi menete az ajanlattételi felhivasnak megfelel8en alakul. ...............o......
tajékoztatja a jelenléviket, hogy .......... =AM v 6rakor keriil sor az eredményhirdetésre ugyanezen a hely-

szinen.

Jjegyzdkonyvvezetd

Melléklet: jelenléti iv



6. szamu melléklet

Biralati lap

Az ajanlatkérd hivatalos megneve-

zése:

Komlé Viros Onkorminyzat

Gazdasagi Ellato Szervezet

Kdozbeszerzési eljaras azonositoja:

Az ajanlatok bontasanak idépontja: | Biralat idépontja:

Biralo bizottsagi tag neve

beosztasa elérhetésége (telefon)

A beszerzés targya:

Az eljaras tipusa:

A szerz0déskotés tervezett ido-

pontja:

Az ajAnlatok birdlati szempontjai:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

A birdlobizottsag tagjaival kizdsen megallapitottam, hogy az ajanlattételi felhivisban megjeldlt ajanlattételi

hataridére (................... ) Gsszesen

db ajanlat érkezett.

Az ajanlatokban foglaltakat az ajanlattételi felhivas, a hidnyp6tlasok tartalma és a szakmai specifikacid feltét-

eleivel dsszevetve megallapitottam, hogy

(dontési javaslat)

birdlébizottsagi tag




7. szamu melléklet

Eredményhirdetési jegyzokonyv

Idépont:
Helyszin:
Targy:
Jelenlévik:
..................... kdszontdtte a megjelenteket, és ismertette az eredményhirdetési eljaras menetét. Az ajanlatok
elbiraldsa megtortént, az eredményt az Osszegezés cimil hirdetmény ismertetésével hirdeti ki.

Megkoszonte a részvételt, az ajanlattevdk munkajat, az Osszegezést a jelenléviknek atadta, a tavollévEknek

haladéktalanul megkiildi.

jegyzOkonyvvezetd

Melléklet:  Jelenléti iv

Osszegezés



