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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

A Koml6 Varos Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szervezet (tovabbiakban: GESZ) —
kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasren-
det az allamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) alapjan a kvetkezOk szerint szabéalyozzuk:

1. Altaldnos rendelkezések

1. A szabadlyzat célja: hogy régzitse a GESZ (a tovabbiakban a GESZ alatt megrende-
16t, ajanlatkérot, ajanlati felhivast kozzétevot is érteni kell) — kdzbeszerzési értékha-
tar alatti — beszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelds-
ségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési eljaras dokumentélasi rendjét, dssz-
hangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem
éré és a 2015. évi CXLIIIL. évi torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatdlya alin nem
tartozo — arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatis megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasdban a GESZ a megrendeld, ajanlatké-
r6 vagy ajanlati felhivast kdzzétevo.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki
— aKbt. hatalya ala tartozo, valamint
— a katasztréfa okozta karok elharitdsa érdekében sziikségessé valo, azon-
nali beszerzésekre
— az élet- illetve balesetveszély elharitasa, rendkiviili esemény, valamint a
vagyonvédelem érdekében sziikségessé valdo haladéktalan intézkedést
igénylo beszerzésekre.

Pélyazati timogatasbol megvalosulo beszerzések esetén az eljaras sordn a jelen szabaly-
zatban foglaltakon tdl a projektatmutatéban foglaltakat is figyelembe kell venni.

A beszerzések soran alkalmazandé alapelvek:

A beszerzések soran a GESZ kételes biztositani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.
Az ajanlattevOk szdméra az esélyegyenlGséget és az egyenlé banasmodot kell biztosita-
ni.

A beszerzések soran a GESZ torekszik az komyezetvédelmi szempontok érvényesitésé-

re.
Az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szerepldk kivalasztasa soran figyelembe veendd

szempontok:
— A beszerzés targyahoz kapcsolodo profilu cég legyen.

— Megfeleld referencidkkal rendelkezzen.
— Els6ésorban a Komldi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezo cég legyen.

— Korébban mar a GESZ vagy Komlé Varos Onkormaényzat felé szerzédésszeriien
teljesitett.



— A gazdasagi szereplok kivalasztasa soran térekedni kell a rotalasos kivalasztasra,
vagyis a hasonlo jellegli beszerzések vonatkozasban lehetség szerint ne ugyan-
azon szereplok kertiljenek meghivasra.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz0dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba ve-
hetd ingd dolog tulajdonjogénak vagy haszndlatara, illetéleg hasznositasara vo-
natkozé jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése a GESZ, ré-
szérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és izembe helyezést is.

b.) Epitési beruhdzas:

Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya a kovetkez6 valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) a GESZ részérol:

— a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kap-
csolodo munka kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

— ¢épitmény kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban megha-
tarozott tervezése egyiitt;

— GESZ, mint megrendeld vagy ajanlatkérd altal meghatarozott kovetel-
ményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel, vagy mddon torté-
nd kivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek €s épitési beruhdzasnak nem mindésiilé — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése a
GESZ részérél.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefliggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mi-
nositeni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidi-
nak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi
érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fennallé mas kézos ér-
dek miatt nem képes.



4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre je-
lentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasiban részt vevé szer-
vezetként az ajanlatkérd, megrendeld éltal az eljardssal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kézremiikodése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd, a
megrendeld koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szerve-
zet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett tobblet-
informécidkra tekintettel - a beszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetet-
lenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendel vagy ajanlati felhivast kozzétevd nevében eljaré és az
ajanlatkérd, a megrendelé vagy ajanlati felhivast kdzzétevd altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet —
a jelen szabalyzat melléklete szerinti nyilatkozaton — irasban kételes nyilatkozni
arrol, hogy vele szemben fennéll-e az Gsszeférhetetlenség.

II. A BESZERZESI ERT]:’:K ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targydért az adott piacon altald-
ban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindito hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

Tilos a becsiilt érték meghatarozdsanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani €s igy kozbeszerzési eljaras helyett csak jelen beszerzési szabalyzat
hatalya al4 tartozo eljaras lefolytatni.

III. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. A GESZ esetében:

a.) az 1.000.000,- Ft egyedi értékét meg nem halad6 beszerzések esetén
elegendé megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.

b.) az a.) pontban megjel6lt értéket meghalado, de a kdzbeszerzési érték-
hatér targyat el nem €rd egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db
ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol,

c.) a kozbeszerzési értékhatar targyat egyedi beszerzési értékenként elérd,
vagy meghalado beszerzések esetén a kozbeszerzési torvény rendel-
kezéseit és a GESZ kozbeszerzési szabalyzataban foglaltakat kell
alkalmazni.



d.) A palyazati timogatasbo6l megvaldsulé beszerzések esetén a palydza-
ti eléirasokat kell alkalmazni. Amennyiben a palydzat nem hatiroz
meg a beszerzésekre elbirasokat, akkor a IIl. 1. a.), b.) c¢.) pontokban
leirtak az iranyadoak.

e.) a 1.000.000,- Ft egyedi értekét meg nem haladd beszerzések esetén
elegend6 megrendelést kiildeni a lehetséges szallitd részére.

2. A beszerzési eljaras sordn a GESZ nevében eljaré személyek, szervezeti egységek
korét a jelen szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhet6 el, illetve az ajanlattételi felhivas
— a szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehe-
t6 kozzé, ha a GESZ rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositd anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozo6 biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fede-
zet rendelkezésre 4ll.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajénlati felhivést kdzérthetd-
en, célratdréen, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a
milszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény korilményeire tekintettel kell
megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallitd részére, illetve kdzzétenni.

Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabdlyzat 3. szdmu melléklete
szerinti tartalommal kell (értelemszerien) megkiildeni, illetve kézzétenni.

4. Az eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni
az ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezok lehetnek:
a) a legalacsonyabb 4r,
b) a legalacsonyabb koltség, amelyet elére meghatarozott kltséghatékonysagi
modszer alkalmazéaséaval kell kiszamitani, vagy
c) a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan — kiillonésen mindségi, kdrnye-
zetvedelmi, szocialis — szempontok, amelyek k6z6tt az ar vagy koltség is sze-
repel.

A legalacsonyabb koltségii ajanlat kivalasztasakor alkalmazando koltséghatékonysa-
gi modszert a Kozbeszerzési Hatosag vonatkozd tajékoztatdi alapjan sziikséges kiva-

lasztani.

Abban az esetben, ha a legjobb ar-érték ardnyt megjelenité ajanlatot kivanjuk kiva-
lasztani, az eljarast megindit6 felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell
hatarozni:
— az ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;
— részszempontonként az azok sulyat meghatarozé - a részszempont tényle-
ges jelentoségével aranyban 4ll6 - szorzészamokat (a tovabbiakban: suly-
szam);



— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran

adhatd pontszdm alsé €s felsd hatarat, amely minden részszempont eseté-
ben azonos.

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok meg-
szervezésével és megvaldsitasdval kapcsolatos feladatok és hatasko-

rok.

5.1. A GESZ beszerzési tevékenységének iranyitasaért a GESZ igazgato a felelds.

Feladata kiilondsen:

felligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavard korilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kdteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatdsdnak jogszeriiségét és erkolesi tisztasagat
biztositja,

rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dol-
gozdk munkakoéri leirasaban rogziti.

5.2. A szervezetiink beszerzéseivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordindlasa
Toth Istvan, valamint a helyettesitésére kijeldlt személy feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kiilonosen:

az ajanlatkérés, a hirdetmény, sziikség szerint a dokumentacio elékészitése
¢s intézkedés a kozzétételrdl, valamint az ajanlat bekérésérol,

az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kévetelmények
meghatarozasa,

a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikddo alkalmazottak,
szakértOként megbizott személyek vagy gazdalkodo6 szervezetek, kivalaszta-
sa, azokra javaslattétel,

folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszeruiségét, a szolgaltatis és
ellenszolgaltatds, aranyat és 6sszhangjat,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ell4ta-
sarol,

azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkrébe tartozé munka-
janak végzése sordn szabalytalansdgot vagy szervezetiink mukddési kore
vonatkozisaban célszerlitlenséget tapasztal €s a jogkor gyakorlojanal intéz-
kedés megtételet kezdeményezi, stb.,

a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

6. A GESZ a szerztdések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalas, pénz-
ligyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerz6dést a legjobb arajanlatot ado-
val, illetve az ajanlati felhivas nyertesével. Amennyiben az ajanlat benytjtdja, illet-
ve az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen
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kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovet-
kezd legkedvezObb ajanlatot tevovel megkétni a szerzddést.

7. A kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek) mindig irasban kell
megtorténnie. Nem sziikséges elozetesen az irdsbeli kotelezettségvillalas az
olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) ¢értéke a kettoszazezer forintot nem érik el,
b) pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak, vagy
¢) az Aht. vonatkoz6 eléirdsai szerinti egyéb kifizetésnek minésiil.

8. A szerzddés teljesitésével, modositaséval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.



IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A GESZ
a.) alIl. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatok,

esetében ha azok becsiilt értéke az adott targyra vonatkozd
kozbeszerzési értékhatarok 80 %-at eléri valamint

b.) a IIl. bekezdés 1. pontjdnak c.) alpontja alapjan kozzétett ajanlati
felhivasra érkezett ajanlatok

elbirdldsdra legalabb 3 f6s birdlobizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) hoz
létre, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast
lezaré dontést hozé GESZ igazgatdja részére.

A birdlobizottsdgot a beszerzés targyatol figgden eseti jelleggel kell felallitani. A bi-
ralobizottsag tagjainak felkérésérdl a GESZ igazgatdja dont, gondoskodik.

A biral6 bizottsag tagjait Ggy kell kijeldlni, hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld jogi,
az ajanlattevék - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénziigyi, illetve miiszaki al-
kalmassaganak a megitélésére vonatkozoan megfelel6 szakértelemmel rendelkezzék.

2. Az ajanlatok felbontdsakor a birdld bizottsag koteles megéllapitani az ajanlatok ér-
vényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell minsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hatarid0 lejarta utdn nyqjtottak be,

b) az ar aranytalanul alacsony,

c) az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozoja nem felel meg az Gsszeférhetetlen-
ségi kovetelményeknek,

d) az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkal-
massagi kovetelményeknek,

e) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszaba-
lyokban meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a kordbbi tapasztalatokra, a beszerzést meg-
elozden végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megelézden a sziiksé-
ges anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel

lenni.

3. Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérol, az érvénytelen ajanlatokrél jegyzokonyvet
kell késziteni:

A jegyz6konyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

— az ajanlatot felbonté személyek nevét,

— az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),

— az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatést,

— az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hataridot,

— az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
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— az ajanlata érvénytelenségének okat,
— az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,
— az ajanlatot felbontdk alairasat,

A jegyzOkonyv elkészitéséért a bizottsag elndke a felelds.
4. A beszerzési eljarast lezard dontést

a III. bekezdés 1. pontjanak b.) és c.) alpontja alapjan bekért ajanlatok vonatkozasa-
ban a GESZ igazgatd hozza meg.

5. A beszerzési eljarast lezard dontésr6l, az ajanlatok elbirdsardl, a dontést kovetd 5
munkanapon beliil irdsban tajékoztatni kell az ajanlatteviket. A tdjékoztatds elkiildé-
séért a GESZ beszerzési eljardsainak el6készitésére és lebonyolitdsara kijeldlt sze-

mély a felelds.
V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Komloi
Ko6zos Onkormanyzati hivatal hataskérébe tartozik. Az ellendrzés soran kiemelt
hangsulyt sziikséges fektetni a szabalyszeriiségre, az elbirdlas szempontjainak el6ké-
szitésére, és azok elbiralds soran torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Komlé Viaros Onkormanyzat Gazdasagi Ell4té Szervezet kételes a feliigyeleti szervet
haladéktalanul tajékoztatni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. A GESZ-nél beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozod
jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irdsait dttanulmanyozni, értelmezni és az azok-
ban foglaltak szerint a t6liik elvarhat6é gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeléltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé vélik a
jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabélyzat 2021. januér 4. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hataly-
balépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabaly-
zat hatalybalépésével egyidejiileg a kordbban hatalyos szabélyzat hatalyat veszti.

Kelt: Komld, 2021. januér 4.

Gesz igazgaté ;
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2/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ANHIOt .o (lakeim: ...oooveiiiiiiiiea, )
TEEIIE B mounmn onn s oot ey i S A kA SR TS st o0, Sl i it ssosiamssmosssons )
ajanlatkérd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn.

Jelen nyilatkozatomat Komlé Varos Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szervezet) ltal a
targyban lefolytatandd beszerzési eljaras-

sal kapcsolatban teszem.

Datum: o

.....................................

nyilatkozattevé alirdsa
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2/b. szamt melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
R DTTRIANE i bt i A 0 S bR b i (lakeim: ..oeiiniiiiiiiiceeeeeeas )
11§11 (OTINEE s o A A N s S ik b )
ajanlatkéré  &ltal  meginditott  beszerzési  eljardsba  bevont  szervezet
(et e e e et a e e ) képviseldje kijelentem, hogy a

beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség az altalam képviselt szer-
vezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat Komlé Varos Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szervezet altal a
....................................................... targyban lefolytatandé beszerzési eljaras-
sal kapcsolatban teszem.

DAtUM: .o

....................................

nyilatkozattev$ alairasa
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3. szamu melléklet

AJANLA’I:TETELI ’FE,LHiV!\S
AJANLATKERES
...................................... tevékenység elvégzésére

I. Ajanlatkéro:
Neve:
Cime:
Képviseltje:
Telefon/fax:
E-mail:

Kapcsolattarté neve:
Telefon/fax:
E-mail:
II. A beszerzés targya:
III. A szerzddés tipusanak meghatarozasa:
IV. A szerz6dés idétartama:
V. A teljesités helye:
VI. Fizetési feltételek:
VII. Alkalmassagi kovetelmények:
VIII. Ajanlatok értékelésének szempontja:
IX. Az ajanlatok benyujtasat kovetd hianypdtlasi lehetéség meghatirozasa:

X. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

XI. Az ajanlatok benyujtasanak helye:
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XII. Az ajanlatok felbontdsinak helye, idépontja, a bontdson részvételre jogosul-
tak megnevezése:

XIII. Annak meghatirozisa, hogy az eljardsban lehet-e tirgyalni vagy ajanlatké-
ro az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:

XIV. A szerzédéskotés tervezett idépontja:

XV. Az ajinlatok dsszedllitasinak tartalmi és formai kovetelményei:

DAME e

..........................................

alairas
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